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1.0 CONCILIACIONES BANCARIAS
1.1. INTRODUCCION

La conciliacion bancaria es basicamente una herramienta de control que nos permitira
establecer un proceso de comparacion entre las anotaciones que figuran en el extracto
bancario obtenidas a través de la norma 43 del banco con los asientos contables de la
cuenta corriente de dicho banco que constan en Sage Murano.

Es decir, la conciliacién bancaria consistira en puntear los registros del banco (el cual
nos envia un extracto de dichos registros a través de la norma 43) con los registros
que tenemos en Contabilidad Sage Murano relativos a la cuenta corriente de dicho
banco

Este médulo es un complemento al resto de moédulos del area financiera y esta
destinado u orientado a todas aquellas empresas que quieran controlar la relacion con
sus bancos.

La gran ventaja que aporta este médulo es que se reduce muchisimo el tiempo
dedicado a conciliar ya que hasta ahora el proceso de conciliaciéon bancaria en
muchas empresas se realizaba de forma manual o sin el programa apropiado para ello
lo cual convertia dicha tarea en algo rutinario y tedioso. Con este nuevo mdédulo de
Conciliaciones Bancarias se consigue automatizar un elevado porcentaje de los
movimientos, llegando incluso en algunos casos al 100% gracias a la flexibilidad de las
herramientas de parametrizacion que tiene el médulo, permite N combinaciones de
criterios con lo que se puede afinar la conciliacién al maximo detalle.

Existe trazabilidad en todos los procesos realizados.

Tiene la posibilidad de realizar la conciliacién automatica o manual. Es totalmente
flexible, dos empresas pueden trabajar con este mdadulo de forma diametralmente
opuesta. Se puede optar por ejemplo por realizar preconciliaciones que seria el paso
intermedio entre un apunte / movimiento conciliado y uno no conciliado. El paso entre
las fases de no conciliados €-> preconciliados <— conciliados es reversible.

Realiza controles en la importacion de los extractos en formato CSB43, de manera que
sélo podran importarse extractos si no existen solapamientos o vacios entre las fechas
y los saldos de los extractos importados.

Asimismo podremos observar que se trata de un mdédulo o aplicacion muy visual que
nos permite en todo momento ver la situacion de los movimientos, tanto los contables
como los bancarios.

Dispone de multiples informes donde se extrae por ejemplo informacién tan valiosa
como el saldo tedrico contable o el informe de auditoria, se pueden visualizar en todo
momento los extractos importados y realizar informes de dicho extracto.
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La integracion de este médulo con el resto del ERP es total, pudiendo por ejemplo
acceder directamente desde la conciliacion manual al propio asiento contable o a la

ficha de mayor.
conzlacees
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Como podemos ver en esta imagen al entrar en el modulo de Conciliaciones Bancarias
nos aparecera el tutorial inicial el cual nos indicara cuales son los pasos a seguir para

poder trabajar de forma correcta con dicho médulo.

A continuacion vamos a ver cudales serian los pasos previos a seguir para poder
configurar correctamente la aplicacion antes de empezar la operativa diaria de la

aplicacion:

1.2. MANTENIMIENTO DE CUENTAS BANCARIAS

En este apartado deberemos definir las cuentas corrientes de los bancos con los que
vayamos a trabajar; para ello accederemos al apartado de Contabilidad y Finanzas /

Datos Maestros / Cuentas Bancarias:
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| Mantenimiento de cuentas bancarias

Cuentas Edicidn Procesos

LR D 4Pl &6l QFE @ &
Id. cuenta 24 TipoCuenta Bancos
Cod, cuenta 572000024 BANKINTER, 5.A.
Banco 0128 °  BAMKINTER, 5.A.
Ofidna 0315 DC 28
cCcC 0100021943
BIC BKBKESMMIXX IBAN [ES5301280315280100021942
Sufijo 0 INE 1]
Oficina Remesa  [ntereses Gastos/Comis. Datos VA Concilizcion | Instrumentc 4| » |
Estado | - Divisa Ultima conciliacién
Activada cod. divisa Divisa Moneda base Fecha
Saldo inido condiliacidn
Fecha Signo saldo Haber Saldo 0,00
Saldo final
Fecha Signo saldo Haber Saldo 0,00
Guia condliacidn
Criterio 1 Por importe

En la cabecera de esta pantalla informaremos los datos relativos a la cuenta bancaria
tales como el Cédigo de cuenta contable, c6digo de banco, oficina, C.C.C., etc.

En la pestafia de “Conciliacion” podremos asignar una guia o criterio de conciliacion
para la cuenta corriente en la que estemos situados; con la instalacion del programa
se facilita un criterio de conciliacién ya creado que es el que vemos en la imagen.

La primera importacién de norma 43 se encontrara con un histérico de asientos
contables muy amplio. Tendremos movimientos contables que seran anteriores a la
fecha de la primera norma que importemos, con lo que tendremos que conciliar esos
movimientos contables sin contrapartida con movimientos de la norma 43. Sélo en
estos casos nos permitird conciliar sin contrapartida.

Este proceso se realizara desde la conciliacién manual, y sélo permitird hacerlo sin
contrapartida si las fechas de los movimientos tanto los bancarios como los contables
son inferiores a la fecha de la primera importacion de la norma 43, (la fecha de la
primera importacién la encontraremos en la pestafia conciliacion de las cuentas
bancarias).
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1.3. DEFINICIONES DE CONCEPTOS

En el apartado de Conciliacién Bancaria / Configuracion Criterios de Conciliacion
/ Definicién Conceptos, podremos ver los distintos conceptos definidos y que seran
los que nos ayuden posteriormente a conciliar los registros bancarios con los de
Contabilidad.

En principio la aplicacion ya trae definidos los conceptos globales y los conceptos de la
norma 43; los Unicos que no vienen definidos por defecto son los conceptos por Banco
ya que cada entidad bancaria puede tener o utilizar codificaciones de conceptos
propios y por tanto diferentes. Vamos a ver los distintos tipos de conceptos que
podemos definir:

1.3.1. Definicién Conceptos Norma 43
En este apartado encontraremos definido el mantenimiento de claves de conceptos de
operaciones ajustadas al baremo comun interbancario relacionadas en la siguiente

tabla:

Conceptos  Edicidn

B
&
IE‘
O
<l
ol

SR B 4 4P Pl
Codign  Descripcidn
i 1! M43-Talones - Reintegros
2 N43-Abonarés - Entregas - Ingresos
3 MN43-Domidliados-RedbosLetras-Pagos
4 N43-Giros-Transferencias-Traspasos-Cheques
5 M43-Amortizaciones préstamos, créditos. etc.
6 MN43-Remesas efectos
7 M43-Suscripdones-Div, pasivos-Canjes
8 N43-Div.cupones-Prima junta-Amortizaciones
9 M43-Operaciones de bolsa y/o compra venta val
10 MN43-Cheques gasolina
11 M43-Cajero automatico
12 M43-Tarjetas de crédito - Tarjetas débito
13 M43-Operaciones extranjero
14 N43-Devoludones impagados
15 M43-Méminas - Sequros sodales
16 MN43-Timbres - Corretaje - Pdliza
17 M43-Interes.-Comis. -Custodia-Gastos e impuest
93 M43-Anulaciones - Correcciones asiento
99 N43-Varios

1.3.2. Definicion Conceptos Globales
Ademas de los conceptos comunes de la norma 43, cada entidad bancaria dispone de

conceptos propios. Si se reciben ficheros con el extracto de varias entidades se
necesita una guia de conciliaciéon por cada entidad.
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Los conceptos globales pueden asociarse a los conceptos comunes y a los conceptos

propios de cada entidad para crear una Unica guia de conciliacién.

Cédigo

Descripcidn

| 1| GLE-Talones - Reintegros

W00 s v o B

[Er——
[

GLE-Abonarés - Entregas - Ingresos
GLE-Domidliados-Recibos-_etras-Fagos
GLB-Giros-Transferencias-Traspasos-Cheques
GLB-Amortizadones préstamos, créditos, etc,
GLB-Remesas efectos

GLE-Suscripdones-Div. pasivos-Canjes
GLE-Div.cupanes-Prima junta-Amortizacones
GLB-Operacionas de bolsa y/o compra venta val
GLB-Cheques gasolina

GLB-Cajero automatico

GLB-Tarjetas de crédito - Tarjetas débito
GLB-Operacdiones extranjero

GLE-Devoludiones e impagados

GLE-Mdminas - Seguros sociales

GLE-Timbres - Corretaje - Péliza
GLB-Interes.-Comis.-Custodia-Gastos e impuest
GLB-Concepto global

GLE-Concepto global de prueba Concifuto
GLB-Anulaciones - Correcdones asiento
GLE-Varios

1.3.3. Definicién Conceptos Banco

En este apartado podriamos definir los conceptos propios de cada entidad bancaria:

Definicion conceptos banco

Bancos Edicidn

d4dPbpbl &P QFB
Cddigo Descripcidn
0075 BANCO POPULAR ESPAFJOL, 5.4,
0128 BAMKINTER, 5.A.
2095 KUTXABANEK, 5.A
Conceptos
Conceptos Edicién
LR v ddbpbl a2l QFE
Cddigo Descripcidn
1 |C0misiones

2 Correccdn

3 Adeudo Letra

4 Efecto cobrado

5 Efecto redamado
& Ingreso efectivo

7 Cheque bancario numerado

8 Impagado letras
9 Intereses

10 Operadones extranjero

11 Muestro pago
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1.4. RELACIONES DE CONCEPTOS
Una vez revisadas las distintas definiciones de conceptos con las que podemos
trabajar, el siguiente paso seria establecer las relaciones entre los distintos tipos de
conceptos; la aplicaciéon permite establecer las siguientes relaciones de conceptos:

1.4.1. Relacion Conceptos Global - Banco

Relaciona conceptos globales con conceptos propios de cada entidad bancaria.
Interviene en procesos de conciliacién automatica y es necesario que en el
mantenimiento de asignaciéon conceptos banco el tipo de concepto tenga el valor

"Propios".

Relacidn conceptos global-banco 2 x|

Bancos Edicidn

IR 2O dIdPPl @a®HE QFE
Codigo Descripcion
0075 BANCO POPULAR ESPARNOL, S.A. A
a
0128 BANKINTER, 5.A. =
n
2095 KUTHABAME, 5.4
-
>
a. .
Conceptos
Reladdn  Edicidn
B oD dAdPpPbl &@aSHl FTF
Concepto global  Descripcidn Concepto Banco  Descripcidn
1 GLB-Talones - Reintegros 1 Comisiones
2 GLB-Abonarés - Entregas - Ingresos 6 Ingreso efectivo
3 GLB-Domidliados-Redbos etras-Pagos 4 Efecto cobrado
4 GLB-Giros-Transferendas-Traspasos-... 7 Cheque bancario numerado =
5 GLB-Amortizaciones préstamos, crédit. .. 9 Intereses -
33 GLB-Concepto global de prueba Congi... 11 Nuestro pago -
0 -
£
>
*
=
4 3

1.4.2. Relacion Conceptos Global — Conta

Relaciona conceptos globales con comentarios contables de cada empresa. Interviene
en procesos de conciliacion automatica.
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Relacidn conceptos global-contable B0
Empresas Edicion Procesos
O Idbb #SH AT S
Empresa Descripddn

3 Empresa SAGE MURANO

HoA 4 r B K

4 }

Conceptos o]

Relacién Edicidn

LR O KIPM ASH TS
Concepto global  Descripcion Comentario conta
1  GLB-Talones - Reintegros Yotalones%e

2 GLB-Abonarés - Entregas - Ingresos Socobros¥s
3 GLB-Domiciliados-Recbos-LetrasPagos  efactura®e

A4 4 M

En el comentario de contabilidad pueden usarse caracteres comodines:
Caracter comodin Descripcion
% Cualquier cadena de cero 0 mas caracteres.

Ejemplo: '%factura%' busca todos los comentarios que
contengan la palabra "factura” en cualquier parte del titulo.

'‘%factura’ busca todos los comentarios que terminen en factura.

‘factura%' busca todos los comentarios que empiecen con
factura.

_ (subrayado) Cualquier caracter individual.

Ejemplo: '_/Factura' busca todos los comentarios de nueve
letras que finalicen con /Factura (N/Factura, S/Factura, etc.)

[] Cualquier caracter individual de intervalo ([a-f]) o del conjunto
([abcdef]) especificado.

Ejemplo: '[C-S]/Abono’ busca comentarios que terminen con

/Abono y comiencen con cualquier caracter individual entre C y
S, por ejemplo N/Abono, S/Abono, etc.

SAGE Small to Medium Business
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Cualquier caracter individual que no se encuentre en el intervalo
(["a-f]) o el conjunto ([*abcdef]) especificado.

Ejemplo: 'la[*s]%' busca todos los comentarios que comienzan
con lay en los que la siguiente letra no sea s.

1.4.3. Relacion Conceptos Global — Norma 43

Relaciona conceptos globales con conceptos de Norma 43.

Interviene en procesos de conciliacién automatica y es necesario que en el
mantenimiento de asignacion conceptos banco el tipo de concepto tenga el valor

"No

rma 43".

Relacidn conceptos global-norma 43

Relacion Edicidn

2 #%

==

Concepto global  Descripcidn

1

GLE-Talones - Reintegros
2 (GLB-Abonarés - Entregas - Ingresos
3 GLB-Domidliados-Recbos-Letras-Pagos
4 GLB-Giros-Transferencias-Traspasos-...

5 GLBE-Amortizaciones préstamos, crédit...

6 GLB-Remesas efectos

7 GLE-Suscripdones-Div. pasivos-Canjes

8§ GLB-Div.cupones-Prima junta-Amortiz...
9 GLB-Operaciones de bolsa y/o compra...

10 GLB-Cheques gasolina

11 GLB-Cajero automatico

12 GLB-Tarjetas de crédito - Tarjetas dé...
13 GLB-Operacdiones extranjero

14 GLE-Devoludones e impagados

15 GLB-Mdminas - Sequros sodiales

16 GLB-Timbres - Corretaje - Péliza

17 GLB-Interes.-Comis. -Custodia-Gastos...

98 GLE-Anulaciones - Correccones asiento
99 GLB-Varios

v Hddbpl @®H TS

Concepto N43

Descripcion
1 N43-Talones - Reintegros
2 MN43-Abonarés - Entregas - Ingresos
3 N43-Domidliados-Recbos-LetrasPagos
4 N43-Giros-Transferendas-Traspasos-Cheques
5 N43-Amortizaciones préstamos, créditos. etc.
& N43-Remesas efectos
7 N43-Suscripdones-Div. pasivos-Canjes
8 MN43-Div.cupones-Prima junta-Amortizacones
9 N43-Operaciones de bolsa y/o compra venta val
10 N43-Cheques gasolina
11 N43-Cajero automatico
12 N43-Tarjetas de crédito - Tarjetas débito
13 N43-Operaciones extranjero
14 N43-Devoluciones impagados
15 N43-Méminas - Sequros sodiales
16 N43-Timbres - Corretaje - Pdliza
17 N43-Interes.-Comis.-Custodia-Gastos e impuest
98 MN43-Anulaciones - Correcciones asiento
99 N43-Varios

1.4.4. Asignacion Conceptos Banco

A través de este mantenimiento podremos asignar, para cada entidad bancaria, por
qué concepto (Norma 43 o propio) se realiza la conciliacion automatica.
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Asignacion tipo concepto banco x|

Tipo concepto banco  Edicidn

LR 00 d4dbpkl &aTH QTS

Cédigo banco  * Descripdidn Tipo concepto
0075 BANCO POPLLAR ESPARCL, 5.4, Morma 43
0128 BAMKINTER, 5.A. Propios

2095 KUTXABANE, 5.A Propios

Una vez que tenemos establecidas las relaciones entre los distintos tipos de
conceptos, el siguiente paso que deberiamos realizar seria la importacion de la Norma
43, es decir, importar los ficheros suministrados por el banco con los extractos de las
cuentas.

1.5. IMPORTACION FICHEROS NORMA 43

Irpestacdn ficheres norma 43 (7 =]

Ficheras & I rine
Swmsomrer Bcheras pars L rmpertagdn

Pesth ficheeros norme 41 De=acrmprery

P RATRETITIIINA0LIZ- 150t Tnporisggn Scherm Rorrs 43

sjeucgn ool
-y -
hod DTDCZI0

- Configurazian
M 4 =l

L% H 4 4 F FH

Trefprree kit oo tacions ol sk o mooem

Desde esta opcién podremos importar los ficheros suministrados por el banco con los
extractos de las cuentas.

El aplicativo tendra controles que detectaran diferencias de fecha y de saldo, con lo

que se recomienda que los extractos que se obtengan y se importen siempre sean del
dia anterior y no del dia en curso.
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Si marcamos el check de “Informes diario Importacion al finalizar el proceso” podremos
visualizar el extracto bancario y el diario de importacion.

La primera importacién de norma 43 se encontrara con un histérico de asientos
contables muy amplio, tendremos movimientos contables que seran anteriores a la
fecha de la primera norma que importemos, con lo que tendremos que conciliar esos
movimientos contables sin contrapartida con movimientos de la norma 43. Sélo en
estos casos nos permitird conciliar sin contrapartida.

Este proceso se realizara desde la conciliacion manual, y sélo permitira hacerlo sin
contrapartida si las fechas de los movimientos tanto los bancarios como los contables
son inferiores a la fecha de la primera importacion de la norma 43, la fecha de la
primera importacién la encontraremos en la pestafia conciliacion de las cuentas
bancarias.

El dltimo paso previo a realizar antes de comenzar con la operativa diaria de las
Conciliaciones Bancarias seria crear o modificar los criterios de la guia de conciliacién
asignada para adecuar los criterios de conciliacion entre la empresa y los bancos con
los que se trabaja. Este paso Unicamente sera necesario realizarlo en caso de que
pretendamos realizar conciliaciones de forma automatica ya que estas se basan en los
criterios que tengamos definidos en las guias de conciliacion.

Si Gnicamente pretendemos conciliar los registros de forma manual, no sera necesario
crear guias de conciliacion.

1.6. GUIAS CRITERIOS CONCILIACION

Como acabamos de comentar, para conciliar de forma automatica es necesario
establecer relaciones entre los movimientos de contabilidad y los movimientos del
banco. Desde este mantenimiento se definen las guias para relacionar los
movimientos de banco con los movimientos contables y de esa forma poder conciliar
los registros.

Por defecto la Conciliacion Bancaria de Sage Murano instala una regla o guia de
criterio que relaciona fecha, importe y codigos de norma 43.

Si el usuario desea obtener porcentajes de conciliacion automatica mayores tiene las
herramientas necesarias para afinar mas en el criterio de conciliacion:
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gb

Criterios de conciiacién [1-Por importe] 7]

Entrada Edicidn
LR D KAdPPl &N T &
Tipo condliaddn Control

Orden 1 Usuario 0

®) Condiliar

| ) Preconciliar

Tipo conciliaddn T te +C tos global <
R mpar onceptos globales Fecha grabadién | 10-11-20%X

Descripdidn |Imporhe + Conceptos globales

Selecdon movimientos - Criterios obligatorios

Margen de 0 diasentrela Fecha operacdn de banco y la Fecha asiento de contabilidad
Conceptos banco Conceptos contables
Tipo concepto Globales Tipo concepto  Globales
Cadigo banco
Codigo  Descripdan Codign  Descripdon
= =
- a
- -
> b4

Selecdon movimientos - Criterios opcionales

Inido  Longitud Inido  Longitud
Campo de banco 0 0 igual a campo de contabilidad 1] 1]
Agrupacion de valores de la selecdon
Campo de banco Campo de conta
Posicion inicial 0  Longitud 1] Posidan inicial 0 Longitud W]
Combinaciones de conceptos en la agrupacion
Conceptos banco  Combinaciones de todos Tiempo maximo 0 segundos  Conceptos contables  Combinaciones de todos

Vamos a ver a continuacion los distintos apartados que conforman una guia de
criterios de conciliacion y el funcionamiento de cada uno de ellos:

Tipo conciliacion

Tipo conciliacién

Orden n
Tipa condlliadén [Importe + Conceptos globales ]
Descripcidn Importe + Conceptos globales

1Mvto. de Banco - 1 Mvto. Contable
Seleccdn movimie| 1 Mvte. de Banco - Varios Mvtos. Contables
Varios Myvtos, de Banco - 1 Mvto. Contable
Margen de | snyjlariones - Correcciones

Conceptos bangPer importe

Es importante definir correctamente el Orden de la guia para una mayor eficiencia en
el proceso de conciliacion.

Se recomienda que cuando existan varias lineas con tipos de conciliaciones distintas
el orden sea:

1. Importe + Conceptos globales
2. 1 Mvto. de Banco - 1Mvto. Contable
3. 1 Mvto. de Banco - Varios Mvtos. Contables
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4. Varios Mvtos. de Banco - 1 Mvto. Contable
Anulaciones - Correcciones
6. Por importe

o

1.6.1. Importe + Conceptos globales

La seleccion se realiza por los criterios obligatorios y los criterios opcionales del
area seleccion movimientos.

En este caso la relacion de conceptos (criterios obligatorios) no se informa ya que la
seleccion de registros se realiza por todos los conceptos globales que estén
correctamente relacionados en la entidad bancaria seleccionada. Por cada movimiento
de banco seleccionado se busca otro movimiento contable donde coincida el importe y
el concepto.

1.6.2. 1 mto. de banco - 1 mto. Contable
La seleccion se realiza por los criterios obligatorios y los criterios opcionales del
area seleccion movimientos. Por cada movimiento de banco seleccionado se busca
otro movimiento contable donde coincida el importe y el concepto.

1.6.3. 1 mto. de banco - varios contables

La seleccidn se realiza por los criterios obligatorios y los criterios opcionales del
area seleccion movimientos.

Por cada movimiento de banco seleccionado se buscan combinaciones de
movimientos contables en funcion de lo informado en agrupacion de valores de la
seleccion y en combinaciones de conceptos en la agrupacion.

1.6.4. Varios mtos. de banco - 1 mto. Contable
La seleccion se realiza por los criterios obligatorios y los criterios opcionales del
area seleccion movimientos. Por cada movimiento contable seleccionado se buscan
combinaciones de movimientos de banco en funcién de lo informado en agrupacion
de valores de la seleccidon y en combinaciones de conceptos en la agrupacion.

1.6.5. Anulaciones —correcciones
La seleccion se realiza por los criterios obligatorios del area seleccion movimientos.
Este tipo sirve para correccién de errores y concilia movimientos del mismo fichero
(banco con banco y contables con contables).

1.6.6. Por importe
La seleccidn se realiza por la igualacion de los campos de fecha sobre todos los
movimientos pendientes de conciliar. La conciliacion se realiza al coincidir el importe.
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Seleccién movimientos - Criterios obligatorios

La seleccién de registros para conciliar se realiza en funcion de lo introducido en estos
apartados.

Seleccidn movimientos - Criterios obligatorios

Margen de 10 diasentrela |Fecha operacién de banco y la Fecha asiento de contabilidad
Conceptos banco Conceptos contables
Tipo concepto Globales Tipo concepto  Globales

Codigo banco

Codigo Descripcidn Codigo Descripcidn

H
H

Margen de dias entre fechas.

Este apartado siempre esté activo, por lo tanto, debe definirse correctamente la
comparacion entre las fechas de movimientos de banco y las fechas de movimientos
de contabilidad.

Ejemplo en la imagen anterior:

Se ha definido un margen de 10 dias entre la Fecha operacion de los movimientos del
banco y la fecha de asiento de los movimientos de contabilidad

Seleccién movimientos banco: Selecciona movimientos de banco en funcién de los
conceptos informados y teniendo en cuenta el tipo:

o Globales. Relacion entre conceptos globales (personalizados), propios y comunes.
e Propios. Conceptos de cada entidad bancaria.
e Norma 43. Conceptos comunes para todas las entidades.

e Seleccidon movimientos contables: Selecciona movimientos contables en funcion
de los conceptos globales (personalizados) o comentarios informados:

e Globales. Relacion entre conceptos globales y comentarios contables.

e Contables. Relacion de comentarios contables. Estos comentarios pueden tener
caracteres comodines.

Criterios opcionales

Seleccidn movimientos - Criterios opdonales - -
v g Inide  Longitud Inidio  Longitud

Campo de banco 0 0 igual a campo de contabilidad i} i}

El valor de los campos informados para cada fichero debe coincidir para
seleccionarlos. La comparacion se puede realizar sélo por una parte de los campos,
indicando la posicion inicial y el tamafio en cada caso.
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Agrupaciones

Agrupacion de valores de |a selecddn
Campo de banco Campo de conta

Posicién inicial 0 Longitud 0 Posicidn inidial 0 Longitud 1}

En un tipo de conciliacién uno a varios se concilia un movimiento del fichero A con uno
o varios del fichero B. Con los movimientos del fichero B se necesitan realizar
combinaciones de importes hasta localizar una que cuadre con el movimiento del
fichero A. Para facilitar la busqueda de estas combinaciones es necesario dividir la
informacion del fichero B.

Solo se activan cuando se selecciona un tipo de conciliacion uno a varios.

Podemos organizar los movimientos en agrupaciones y definir e incluso limitar por
tiempo la busqueda de combinaciones. Las agrupaciones son conjuntos mas
pequefios de movimientos organizados por un campo.

Ejemplo:

Agrupando por delegacion obtendremos tantos conjuntos de movimientos como
delegaciones tengamos.

Combinaciones

Combinaciones de conceptos en la agrupacion

Conceptos bance  Combinadones de todos Tiempo maximo 0 segundos  Conceptos contables  Combinaciones de todos

Cada conjunto de movimientos se divide en subconjuntos agrupados por concepto de
conciliacion. Al tener la informacién dividida en conjuntos y subconjuntos podemos
configurar las combinaciones entre los subconjuntos, puesto que las combinaciones se
realizan dentro de estos conjuntos.

Las posibles combinaciones que se pueden definir son:

e Combinaciones de todos. En este caso no se dividen los conjuntos en
subconjuntos. Busca combinaciones de todos los movimientos, sin tener en cuenta
los conceptos de cada movimiento.

e Mismo concepto. Busca combinaciones dentro de estos subconjuntos.

e Maximo un concepto de cada. Realiza combinaciones con un Unico registro por
subconjunto, no influye en caso de no existir registros en alguno de los
subconjuntos.

e Un concepto de cada. Realiza combinaciones con un registro por subconjunto,
pero a diferencia del anterior si no se encuentran registros en un subconjunto no
realiza la conciliacion.
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1.7. CONCILIACIONES AUTOMATICAS

Esta opcion nos permitira efectuar las conciliaciones de forma automatica en funcién

de lo informado en las guias de criterios de conciliacion.

Banco Descripcidn banco  Guia condliagién .Ul Conc,

0075 BANCO POPULA... 00035
0123
0075 BANCO POPULA... 00035

1

Guia condliaddn 1 Por importe

Descondliar registros conciliados incorrectamente

Oficna Descripcién oficina

D.C. Cuenta corriente
1234567840

1234567810

Cédiga cuenta Ce
572000010

572000007

En esta pantalla deberemos seleccionar aquella cuenta corriente que pretendamos
conciliar y en la parte inferior deberemos indicar (si no lo hemos hecho previamente en
el apartado de mantenimiento de cuentas corrientes) la guia de conciliacién que

queremos utilizar para conciliar los registros.

Una vez informados estos datos, pulsaremos el botdn finalizar y la aplicacion conciliara
los registros siguiendo los criterios que tengamos definidos en la guia de conciliacion

que hayamos escogido.

1.8. CONCILIACIONES MANUALES

A través de esta opcion podremos conciliar los movimientos de forma manual, es
decir, sin utilizar ninguna guia de criterios de conciliacion.

La conciliacion manual dispone de filtros y ordenaciones que facilitan la busqueda de

registros.

Al entrar en esta opcion nos aparecera en primer lugar la siguiente pantalla:
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En esta primera pantalla deberemos seleccionar aquella cuenta corriente cuyos
registros 0 movimientos queramos conciliar; pulsaremos el botdn “Siguiente”
Concliadones mannzles B B
Limniles de Fechas @ impurles
T da2rege v
[ "k coralades || Corndisuus @ Frewendisuns
|'I=| Sahirzitn
Quzrta L ves re coralados, | achas = rpotes sanoo
o e Signe mperte | aase
___ Limitesds Tipo fecha ki miseasns Frcha nfers Trupece b infrerioe P, O, CrO
b Beacha upenion Imnoeie ouperion . 00, T, 00
TPOTES
calpocidn Limites ro eonclindan . Fachas & Fspories (oam
= ncapls e
=8l panrarios Tipwr Facha P rberviens Fecha nferion Trrapecr b o A4 505,568 55
EAERY PFecha supenor Imparte spenon 999,500, 999,93
l"\l-l- SgigCCipn
—= ooncaptos
= contables Lirreta sorilagos Limstr= peeronciesdos
Cirdenacidn Pechis concliacian inferior 2502-015 Facha corcikacian infenor 25033014
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Nos aparecerd la segunda pantalla en la cual deberemos establecer los limites de
fechas e importes:

En primer lugar la aplicacion nos pedira que indiquemos qué tipo de registros
queremos visualizar (no conciliados, conciliados o preconciliados, se pueden marcar
los 3 tipos de registros a la vez) y a continuacion para cada tipo de registro que
hayamos marcado podremos limitar por fecha (registros conciliados y preconciliados) o
bien por fecha e importe (registros no conciliados).

Pulsaremos “Siguiente”:

Lonc@\oongs manuakes

el meciin cnneapiae hanea rae

Belerrionsr p conoephn | Tipe eanginl  Gobdes

Codon  Descpadn

H

IH A4 R

Nos aparece la pantalla de seleccion de conceptos de los movimientos no conciliados
(conceptos banco) para que podamos indicar si queremos conciliar cualquier registro
independientemente del tipo de concepto que tenga asociado (por defecto aparecen
todos los conceptos seleccionados) o bien podemos marcar el check de “seleccionar
por concepto” y de esta manera podremos escoger 0 seleccionar qué conceptos nos
interesa conciliar y cuales no; igualmente al marcar dicho check se nos activara la
casilla de “Tipo conceptos” para poder escoger por qué tipos de concepto queremos
limitar (Globales, Norma 43, Propios).

Pulsaremos el boton “Siguiente” y visualizaremos la pantalla de seleccion de
conceptos de los movimientos no conciliados (conceptos Contabilidad).
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El funcionamiento de esta pantalla es similar a la anterior pero en este caso estamos
filtrando los conceptos de contabilidad en lugar de los conceptos del banco.

NOTA: si marcamos el check “Incorporar movimientos sin comentario” nos apareceran
aquellos registros que tenemos en Contabilidad y que no tengan informados ningan
comentario contable; si desmarcamos dicho check, aquellos movimientos contables
gue no tengan informado ningln tipo de comentario, no apareceran.

Pulsaremos el botén “Siguiente”
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En esta pantalla podremos indicar los criterios de ordenacion tanto de los movimientos
del banco como de los movimientos de Contabilidad (por defecto la aplicacion ordena
los movimientos del banco por la fecha de operacion en orden ascendente y los
movimientos de Contabilidad por fecha de asiento en orden ascendente).

Por ultimo pulsaremos el boton “Finalizar” y obtendremos la relacion de registros a
conciliar en pantalla:
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Conciiaciones manuales

Registros Procesos Filtro no condliados  Filtro condliados/precondiliados
= T LR S [l | ]
BVE B veoRE o=
Mo condliados | Concliades  Precondiiados

Movimientos banco [0128-0315-28-0100021943 BANKINTER, 5.A.]

Doc.Rec. Fechaoperac. Fechavalor DM Importe Conc.M43 Descripcion Conc.ban Descripci
05-03-2014  05-03-2014 Haber 2.560,00 2 N43-Abonarés - Entregas - Ingresos 42 =
05-03-2014  05-03-2014 Haber 908,05 2 M43-Abonarés - Entregas - Ingresos 42 £
05-03-2014 05-03-2014 Debe 2.277,98 1 N43-Talones - Reintegros 29 *
07-03-2014  07-03-2014 Debe 3.500,00 4 N43-Giros-Transferendas-Traspasos-Chegques 100 :
07-03-2014  07-03-2014 Haber 3.360,80 2 N43-Abonarés - Entregas - Ingresos 42 :
07-03-2014 07-03-2014 Debe 723,14 1 N43-Talones - Reintegros 24 E
4 »

Movimientos contables [572000024] [3 DEMO MURANC]

Fecha asien. Fechavcto, D/H  Importe Céd.conc. Comentario Tipodoc. Documento  Serie Factura Mum
15-02-2014 Haber 650,00 0 PAGO FACTURA 56985 a
03-03-2014 z
23-03-2014 Debe 520,00 0 COBRO FACTURA 58 o =
25-03-2014 Debe 2,269,20 0 COBRO MfFACTURA 56 0 i
27-03-2014 Debe 120,00 0 COBROFACTURA 1 0 ;

=
=
4 »
Datos conciliacidn
Fecha condiliacian Banco - Registros [ Importe Contabilidad - Registros / Importe Diferencia
27-03-2014 1 450,00 1 450,00 0,00

Como podemos observar, la pantalla de conciliaciones manuales esta dividida en 3
pestafias (No conciliados, Conciliados, Preconciliados) y cada una de ellas a su vez se
subdivide en 2 bloques; en el bloque superior aparecen los movimientos del banco
(Movimientos importados del extracto bancario de la norma 43) y en el bloque inferior
aparecen los movimientos contables que tenemos en Contabilidad Murano relativos a
la cuenta corriente que habiamos seleccionado en la primera pantalla del asistente.

Los distintos movimientos que tengamos (No conciliados, Conciliados, Preconciliados)
apareceran en la pestafia correspondiente en funcion de la situacion en que se
encuentren cada uno de ellos).

A partir de aqui para poder, por ejemplo conciliar un registro en cuestion, deberiamos
escoger un movimiento de banco y su movimiento contable equivalente; en la imagen
anterior podemos observar cdmo tenemos seleccionado un movimiento de banco de
un importe de 450 € y un movimiento contable por el mismo importe, es decir, el
movimiento del bloque superior (banco) es el dato que obra en poder de nuestro banco
y que nos remiti6 mediante el extracto bancario de la norma 43 mientras que el
movimiento que tenemos en el bloque inferior (Contabilidad) es el movimiento que
nosotros teniamos contabilizado en nuestra contabilidad.
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Una vez seleccionados los registros a conciliar tnicamente deberemos dar la orden de
gué es lo que queremos hacer con esos 2 registros (en este caso podremos
conciliarlos o bien dejarlos como preconciliados).

Si lo que queremos hacer realmente es conciliar dichos registros deberemos pulsar el

icono de Conciliar ', acceder a la opcion de menu “Procesos / Congiliar’ o bien
pulsar la combinacion de teclas Ctrl. + C.

Si lo que queremos hacer es dejar los registros como preconciliados deberemos pulsar

el icono de Preconciliar =”, acceder a la opcion de menu “Procesos / Preconciliar’ o
bien pulsar la combinacion de teclas Ctrl. + P.

Finalmente también tendremos la posibilidad de desconciliar un registro que ya habia
sido conciliado o preconciliado; para ello Gnicamente deberemos seleccionar dichos

registros y pulsar el icono de Desconciliar # accederala opcion de menu “Procesos

/ Desconciliar” o bien pulsar la combinacién de teclas Ctrl. + D.

En el momento que demos la orden para conciliar los registros seleccionados nos
aparecera un mensaje en pantalla.

Si a esa pregunta respondemos que “Si” automaticamente la aplicacién trasladara
dichos registros a la pestaria de “Conciliados”.

NOTA: para que los registros que hemos conciliado aparezcan visibles en esta

pestafia de “Conciliados” es necesario refrescar la pantalla a través del icono & .
Como hemos podido observar en esta pantalla de conciliaciones manuales aparecen
todos los registros de banco y todos los registros contables existentes entre los limites
informados; esto puede complicar la tarea busqueda de los registros a conciliar, para
ello existe la posibilidad de activar filtros bien en el bloque superior donde aparecen los
registros del banco o bien en el bloque inferior donde aparecen los registros contables:

Desde la opcién de menu de “Filtro no conciliados” podremos establecer 2 tipos de
filtros:

Activar Filtro contabilidad desde Banco:

Esta opcion permitira establecer un filtro para los registros de Contabilidad desde los
registros del banco:
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Conciiaciones manuales

Registros Procesos [

gy vl

" Filtro conciiados precondliados

Madificar filtro contabilidad

Mo condliados
Activar filtro banco desde contabilidad

Movimientos banco Modificar filtro banco

Al marcar esta opcién nos aparecera la siguiente pantalla:

Modificar fitro contabilidad 88
Criterios
[7] Fechas [7] Importes [] Comentarios
Criterio de fechas Criterio de importes
Margen dias i] Margen impartes 0,00

Fechabanco Fecha operaddn Comentarios

Fecha conta  Fecha asiento Conceptos reladonados  MNorma 43

| Aceptar Cancelar

En esta pantalla deberemos marcar los criterios que queramos establecer para dicho
filtro pudiendo marcar por Fechas, importes y comentarios.

Este filtro lo que hara sera que a medida que nos vayamos posicionando en los
registros de banco, la aplicacién Unicamente nos mostrara aquellos registros de
contabilidad que coinciden con el registro del banco en funcion de la fecha, el importe
o el comentario (segun el criterio que hayamos marcado), de esta manera nos
resultara mucho mas sencillo buscar los registros a conciliar.

Ejemplo:

Establecemos un filtro de contabilidad desde banco marcando Unicamente el criterio
de “Fechas” tal y como muestra la imagen siguiente:

Madificar fitro contabiidad BB
Criterios
| [F] Impaortes [7] Comentarios
Criterio de fechas Criterio de importes
Margen dias i} Margen importes 0,00

Fecha banco  Fecha operacion Ty S

Fechaconta  Fecha asiento Conceptos relacionados  Morma 43

Aceptar Cancelar
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Este filtro lo que hara sera que al seleccionar un determinado movimiento de banco en
el bloque superior de la pantalla, Unicamente mostrara los registros de Contabilidad
cuya fecha de asiento coincida con la fecha de operacién del movimiento del banco
que tenemos seleccionado.

Activar Filtro Banco desde Contabilidad:

Esta opcion permitira establecer un filtro para los registros del Banco desde los
registros de Contabilidad; es decir, seria justamente lo contrario de lo comentado
anteriormente, a medida que seleccionemos un determinado movimiento contable la
aplicacidon nos mostrara tnicamente aquellos movimientos de banco que estén
relacionados con el movimiento contable seleccionado (en funcion de cémo hayamos
definido el filtro):

Conciiaciones manuales

Registros Procesos 1 - Eiltro condliados /precondliados
Activar filtro contabilidad desde banco

oY E N Modificar filtro contabilidad

Mo condliados c[,
“

Movimientos banco Modificar filtro banco

Ejemplo:

Establecemos un filtro de Banco desde contabilidad marcando Gnicamente el criterio
de “Importes” tal y como muestra la imagen siguiente:

Modificar fitro banco

Criterios
[F] Fechas

Criterio de fechas Criterio de importes
Margen dias 0 Margen importes 0,00
Fecha banco  Fecha operadién

Fecha conta  Fecha asiento

Aceptar Cancelar

Este filtro lo que hara sera que al seleccionar un determinado movimiento de
Contabilidad en el blogue inferior de la pantalla, Gnicamente mostrara los registros del
Banco cuyos importes coincidan con el importe del movimiento contable seleccionado.

1.9. DESCONCILIAR
Desde esta opcidn se deshacen los procesos de conciliacién y/o preconciliacién entre

los limites informados. Al entrar nos aparecera una primera pantalla en la cual
deberemos escoger para qué cuenta corriente queremos desconciliar los movimientos:
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Pulsaremos el boton “Siguiente” y nos aparecera la siguiente pantalla de limites:
Coscomcar B8

SEbzceldn limites

i o b ol s o ol
L =R BRI

1 =. cmnta i Bor Eerha + mxiedn + Bipp e cpnclecin Fechainkerior 2060-2014
CorThEnlE % Por Becha + guia de concliacion Fecha superion F00-M04 "
alaaiilih Estads Criterios de condlicién

Bl ke 1) Tosow Gl
i Corcladee
Ejacucidn del ) Preeconcliades

G Procesn

Crdn Tiod corchacdn Cmarrosdn

Tee erehnasls,
) Todos
1 Earal

& Sl

WA 4 BH

[] | [

sl

T bornan acadie shacbk cnnaecsahs e soncacnibck Alonal b e ncadanes

- | Soueni = Farusree Cancels

En esta pantalla lo primero que deberemos establecer son los limites de
desconciliacion pudiendo escoger entre 2 opciones:
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Por fecha + estado + tipo de conciliacion:

Si escogemos esta opcion podremos indicar si queremos desconciliar los movimientos
ya conciliados, los preconciliados o todos (ambos) asi como el tipo de conciliacion, es
decir, si queremos desconciliar aquellos registros que se conciliaron de manera
manual, de manera automatica o todos (ambos). Por ultimo informaremos el limite de
fechas de conciliacion inferior y superior.

Resumiendo, esta opcién nos permitira desconciliar movimientos que estén tanto
conciliados como preconciliados independientemente de si esos procesos de
conciliacion / preconciliacién se realizaron de manera manual o automatica.

Por fecha + guia de conciliacién:
Si escogemos esta segunda opcién solamente podremos desconciliar aquellos

registros que en su dia se conciliaron de manera automatica a través de una guia de
criterios de conciliacion:

Dizsconclizr B 8
Sl nin livmlies
i 2= e thessomclCI L A Cipatote -y
| =
Pigr faeha + SEbess & bee da reaskasdn Peachs erienor I703-208
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1.10. DIARIOS Y EXTRACTOS / INFORMES
1.10.1.Diario de importaciones

A través de esta opcién podremos obtener un informe de las importaciones realizadas
en una entidad bancaria.
e Lista todas las cuentas corrientes de la entidad

e No tiene en cuenta si los procesos de importacion se han realizado con éxito.

Visualiza el resultado de los procesos de importacién de movimientos bancarios. Estan
organizados por cuenta corriente, puesto que un fichero de importacién puede
contener movimientos de mas de una cuenta corriente.

1.10.2.Extracto bancario

Esta opcion nos permitira obtener el informe de los movimientos bancarios de la
entidad seleccionada.

Estos movimientos se visualizan desde el punto de vista de la entidad bancaria, por
ello, en la columna de saldo los importes positivos aparecen en rojo y los negativos en
negro.
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Pulsaremos el boton “Siguiente” y nos aparecera la pantalla de limites.
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Seleccionamos los limites y filtros sobre los registros de la entidad bancaria a
visualizar. Al marcar la casilla de verificacion saldos arrastrados se visualiza la
columna de saldo en la pantalla y se calculan las sumas anteriores al periodo
seleccionado. El limite de fecha inicial y final se realiza sobre fecha operacién de los

registros del banco.
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En esta pantalla informaremos el limite de fechas inferior y superior a incluir en el
extracto, qué conceptos queremos que aparezcan asi como el estado de los
movimientos que queramos que aparezcan en el extracto y pulsaremos el botén

“Siguiente”.

Nos aparecera una pantalla en la cual podremos escoger qué conceptos queremaos
incluir en el extracto y pulsaremos el boton “Finalizar”.
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1.10.3.Saldo teérico

Por saldo tedrico entendemos el saldo que tendriamos en contabilidad si todos los
movimientos estuvieran ya en el banco.

A través de esta opcion podremos obtener el saldo tedrico de aquella cuenta corriente
que nos interese. Al entrar en la opcién nos aparecera la siguiente pantalla:

Saldo wedroo Ba

Baduzcivee cmeznlo coewinznla:
Bancn Demscrigscion hanco Chongy Desoipcan ofiona (L, Cumnds oorienbs Corpa omnin Cod. Brap,  Bnpresa
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En ella seleccionaremos aquella cuenta corriente de la cual nos interese obtener el
saldo tedrico y pulsaremos el botdn “Siguiente” y a continuacién “Finalizar”:

Saldo teérico

Emprsza: 3 DEMOC MURANO Fecha zaido bancana: 25432014
Cueniz:  ST2000024  BANEKINTER, SA. Fecha del betado:  273-2014
Moneda: EUR Moneda base

Cuenta comente:  0128-0315-28-0100021943

[Fecha  [Aseno [ Descrpoin Tio doc. | D F. Vencimiento Debe | Haber |
Saldo Banco a 25-03-2014 901710
15022014 & PAGD FACTURA 56385 650,00
2303204 8 COBROFACTURA % 520,00
243104 89 COBRO N/ FACTURA 5% 2269.20
PRVt 85 COBRO FACTURA 1 120,00
Suma apunies contzbles no concliados 650.00 290920
Suma fotal 50,00 11.986,30
Saldo bancario tedrico 11.336.30

Con este informe se obtiene una vision mas real del saldo bancario y contable. El
calculo se realiza de la siguiente forma:

e Saldo tedrico de banco (cuenta corriente). Se obtiene sumando o restando, segun
proceda, al saldo de banco (suma de operaciones ya registradas por la entidad
bancaria) los movimientos que ya se han asentado contablemente y no se han
enviado al banco (no estan registrados por la entidad). Como esta parte del informe
se realiza desde el punto de vista de la entidad financiera, a los movimientos
contables que se relacionen se les cambia, solo en el informe, el DEBE por HABER
y HABER por DEBE.

e Saldo tedrico contable. Se obtiene sumando o restando, segun proceda, al saldo
contable (suma de movimientos ya registrados contablemente) las operaciones que
ya se han realizado en la entidad financiera y no se han asentado contablemente.
Esta parte del informe NO se realiza desde el punto de vista de la entidad
financiera, por lo que a los movimientos del banco que se relacionen se les cambia,
solo en el informe, el DEBE por HABER y HABER por DEBE.

1.10.4.Informe auditoria

Es un informe para justificar las diferencias entre los saldos bancarios y contables. El
célculo se realiza de la siguiente forma:

e Saldo justificado Banco. Se obtiene restando al saldo del banco los movimientos
bancarios sin conciliar.

e Saldo justificado Contable. Se obtiene restando al saldo contable los movimientos
contables sin conciliar.

SAGE Small to Medium Business

Péagina 31 de 53



.fﬁ@

>saggara

A través de esta opcion podremos obtener el Informe de Auditoria de aquella cuenta
corriente que nos interese. Al entrar en la opcion nos aparecera la siguiente pantalla:

Infiaoe 2l

B 8
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En ella seleccionaremos aquella cuenta corriente de la cual nos interese obtener el
Informe de Auditoria y pulsaremos el boton “Siguiente” y a continuacion “Finalizar”:
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| Informe Auditoria
Empresz: 3 DEMO MURANO Fecha eado bancario: 25032014
Cusnz:  5T2000024  BANKINTER, SA. Fechadelbsmdo:  27-03-2014
Meoneda:  EUR Maoneda base
Cusrta comente:  (01280315-28-0100021943

F. Operacién] F. Valor | Descripcion [ Documento | Referencia | Debe | Haber |
Saldo Banco a 25032014 907710
05032014 (5032014 2 N4:Abonards - Envegas - Ingresas 0131350313 000000000000 2.560,00
05032014 05032014 2 N4-Abonards - Envegas - Ingrescs 0131620313 0DO000000000 905,05

05032014 05032014 1 NA3Talones - Reintegros 0000513634 0DD00000000 2977,98

0743014 (7032014 1 NA3-Taonee - Reimsgros 0000513645 0DODD0000000 728,14

07032014 07403-2014 4 N43-Giros-Trangferencias-Traspasos-Cheques 0000015746 OUXDDOODDNDND 3.500,00
07032014 (7032014 2 N4 Abonarés - Eniregas - Ingresos 0122410313 0DOK0000000 336080
12032014 12032004 2 N43-Abonaris - Entregas - Ingresos 0104030301 0000000000 50,15
12032014 12032004 2 NA3-Abonaris - Entregas - Ingresos 0104830301 0DDR00000000 3570,00

12032014 12032004 1 NA3-Tslones - Reintsgros 000051365 0DOD0000000 458367
12032014 12032004 2 NA3-Abonarée - Entregas - Ingresos 014510301 000000000 85,95

14032014 14032014 4 N43-Giros Transierenciss Traspasos-Cheques 0000019513 0DO000000000 3700,00
14032014 14032004 2 NA3-Abonaris - Entregas - Ingresos 0140000301 0DD00000000 715
14032014 14032004 2 NA3-Abonarés - Entregas - Ingresos 0135700301 0DDK00000000 255,89

18032014 13032004 1 NA3-Tslones - Reinsgros 0000513623 0DDDD0000000 290,
19032014 19032014 2 N43>-Abonarés - Entregas - Ingresos 0130010313 OUDDDODDNN0 3.325,00
A3 N3N 2 NA Abonarés - Enregas - Ingresos 0125900301 0DOK00000000 2.007,%8

HLINY 031 1 NA3Teones - Reintsgros 0000513660 0DDD0000000 2993,90

P3N 21032014 4 NAHGiros Transierencias-Traspasos-Chegues 0000018360 000000000 206283
25032014 25032014 2 N43>-Abonarés - Entregas - Ingresos 0131350312 OUDDO0DDNND 2.268,20
50301 250314 2 NA Abonarés - Enregas - Ingresos 0131910312 0DOK0000000 1.895,85
50301 250314 2 N4 Abonarés - Envegas - Ingresos 0132200312 0DOD0000000 425000
50301 25032014 2 NATAbonards - Envegas - Ingresas 0132430312 0DO00000000 411,06
Suma apuntes banco no concliados 30.136.56 9.166.08
Sakdo micial menos apunies no concliados -20.136,56 -20.085 98
Saldo justificado 4758

1.11. PROCESOS AUXILIARES

1.11.1.Eliminar altima importacidon

Esta opcidn nos servira para eliminar la Gltima importacion realizada y finalizada con

éxito de la entidad bancaria seleccionada
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Pulsaremos el boton “Siguiente” y nos aparecera una pantalla con los datos de la
importacion que se va a eliminar:
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Por ultimo pulsaremos el boton “Finalizar” y el programa hara uno de los siguientes
procesos al finalizar en funcion de si existen movimientos conciliados o no conciliados:

Procesos al finalizar si existen movimientos conciliados

Aparece un mensaje de aviso de esta circunstancia, y el proceso puede ser cancelado
por el usuario.

Procesos al finalizar si NO existen movimientos conciliados

Si el usuario no cancela el proceso cuando este avisa de movimientos ya conciliados,
estos movimientos se desconcilian.

Se eliminan todos los movimientos de banco de la importacion seleccionada.

En la carpeta conciliaciones del mantenimiento de cuentas bancarias se restauran los
saldos y las fechas a la situacion anterior a la importacion eliminada.

1.12. CONTABILIZACION

Esta opcidn sirve para la contabilizaciéon automatica de los movimientos bancarios no
conciliados.

= Condiliacién bancaria
b Config. criterios condiliacidn
»  Operativa diaria
Ik Procesos auxiliares
= Contabilizacidn
|Z=] Configuracion
H Contabilizacion

Dentro del mantenimiento Configuracién, indicaremos los datos del banco con el que
vamos a conciliar mas adelante, de esta forma automatizamos el proceso de

contabilizacion.

Mantenimiento Guias de Contabilizacidn

Mantenimiento Guias de Contabilizacidn Edicién

ddpp & & | B
Campos de seleccidn
Entidad Ofidna D.C Cta.Cte.
Id.Banco 24 BAMKINTER, 5. A. 0128 0315 28 0100021343
Cad. empresa 3 DEMO MURANO
Cad. conc. N43 2 MN43-Abonarés - Entregas - Ingresos

Céd. conc. banco 0 [
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Se informaréa del banco asociado a la empresa, el codigo de conciliacion de la Norma
43y el codigo concepto del banco con los que solemos realizar la conciliacion.

En la parte inferior, Campos de asignacion, informaremos de los siguientes campos:
Texto informativo donde pondremos la descripcién estandar que queremos que
aparezca al hacer la contabilizacion automatica. Cuentas de cargo y abono por defecto
y otros campos informativos que queramos ver al realizar la contabilizacién, como son:

cédigo concepto, tipo documento, delegacion, seccion, canal, etc.

Campos de asignacion

Texto informative  |Contabilizadén automatica BS

Cta. cargo
Cta. abono
Céd. diario 0
Céd. concepto 0

Tipe documento
Cod. delegacian
Cdd. secddn

Caod. canal

Cad. proyecto
Céd. departamento

Sin Informar

Sin Informar

Sin Informar
Sin Informar
5in Informar
Sin Informar

5in Informar

El proceso de Contabilizacion automatica, NO necesita de la configuracion de las

Guias de Contabilizacion para poder contabilizar.

Para Contabilizar, accederemos al ment Conciliacién bancaria / Contabilizacién, o
bien, podemos realizar el mismo proceso desde la Conciliacién manual, menu

Procesos / Contabilizar.

e Bancos a procesar
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Esta pantalla nos permite filtrar aquellos movimientos del banco que nos interese
contabilizar por un limite de fechas y por un tipo de fechas (fecha valor, fecha
operacion o, el tipo de fecha no interviene).

En la parte inferior también podemos limitar por importes (debe, haber o ambos), asi
como por rangos de importe.

e Relacion movimientos banco

Al pulsar Siguiente nos muestra la siguiente pantalla donde podemos acabar de
marcar o desmarcar los registros que nos interese visualizar:

Aziztonte oo comtabiizociin H

Mozl ciln micuimicnlee Lumes

FRLE 315001000 2 Toe3 BARKINTER, 5.4.]
DetRas, Fidha spbres, Feduviy DH  Ispem Conn Al Dassrpadn Concban Daecrgodn

=" bunu

 CfTTAL T LN [ e

Al Finalizar, el asistente nos muestra la siguiente pantalla:
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En la parte superior de esta pantalla visualizamos los movimientos no conciliados
seleccionados previamente.

NOTA. Si se encuentra un registro de configuracién que coincida con los campos
informados en el apartado "Configuracién”, estos campos se propondran por defecto.
Los campos de la configuracion que no se hayan informado se asumiran como
comodines, teniendo mas peso el registro de configuracion que tenga mas

coincidencias con el movimiento bancario.

Este proceso también permite realizar la contabilizaciéon del movimiento del extracto
sin tener ningln efecto asociado.

Si se informa la numeracion de la factura, se actualizara la cuenta contable o
contrapartida (segun corresponda) con la cuenta del cliente / proveedor.

En la parte inferior, podemos seleccionar efectos de cobro o pago pendientes (en
funcion de si se trata de Debe o Haber) asociados a la cuenta bancaria del registro
seleccionado del grid superior.
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Este grid nos muestra los datos del efecto, importe, etc. ademas del campo "A
contabilizar", que es editable, con el importe a cobrar / pagar (por defecto mostrara el
mismo importe del efecto).
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NOTA. Si se ha informado la factura, entonces los efectos de la factura se afiadiran
automaticamente, y si el cliente los selecciona, actualizara el importe a cobrar.
Si cuando se cambia de registro en el grid superior se han afiadido registros y la suma
de importes no coincide con el importe del movimiento bancario se mostrara un aviso
indicando la situacion e informando de que el movimiento no se contabilizara.
Una vez seleccionado el registro que queremos contabilizar, desde el meni Opciones,
o0 por el icono abajo indicado, realizaremos la contabilizacion.
Contabirackin PRI TR PN B2l
o /
[Erepre ) 3 DM MURAND Jusnisi 13071529 -010002 1943 BAREIRNTER, E.4.]
Filiperacidn  F.iokor (et ] Wapori= O Y ConcBan.  Cusnis omiranstds Edepcionadn Obd Comée  Comentans Eercoy 8
[ | slo-AN0= | CEAX-E2TA | aEe 2 =2 R A AR E LUy e B B | ey = ]
SIUZ AT LR UE L0 Ml [E- 1 E - BT e g |_ LU SRS R LT U H
Sl =AIE LT Dk S S 1 - TR | 1P I_ (LIRS R C B B TR | V) B
SF0E L CF 03 2201 Dek: 3E0C A Loy FIZZ00CT E 0 FRTTACTCE SRCEDN,, _:
SAUEMITY LU D3 Hal ER ko - T RSA I I_ W OCALE L Ak =D _
IAUZ AN LU 3 e L 1 1l Ll | e |_ (LIS o — B st b -
LTRSS P 0 b R LT R AT LINIITIS I_ (LIRS et BEEE B -
120%-200 1303204 Tk 1270 z 42 ITIIIoxs E LS il B | puipl =
TH=AT 1E 2T 1l A=25n0 1 * ATTING l_ I IHH L EChTes T
. L]
Cereoam bt R B e o LI B LYt [ENITETEST S M) MIARBTHITS 5
Serreern bor o Fermi=dds ok apor iy
e zana =T [l b Kefaene 1 el | e | [l wlaraed
Ecociporz o3
[FTES
F ol =fin [FTTAF SLE iEnmlen g Fpuam e Kkl FrRalea i Gt
F M- EER s | ] S e JITEN (R kY FAAH] 14 LI 2] I | ERTSY S o
L N B S0 S0l HTNCTLEARE 130,20 X 3 10120 Gadess 15002
SEul Nt L TEAEANCIOL pIL U=} a1 HOU P TR T HE e B el B g
B (s (10 77 ST “wrhranE I La%c0 Rl ] L ) B R E T =N =
' -
1302-201= FoL <0CI0L “shrans o o e X oL Fedhcs Teah
PLLEUCHR. L b dEsD TR MRAL g 2l pIL U=} a1 £5 B RTCL THE R B AU
In= = R e [ ==h] “mhranE T n ReIC ) I B - P R 155 =
1A= 25T 0TIl “mchure e 24 TLEZ xld ¥ IAFE Reds 1702 |
SAGE Small to Medium Business

Péagina 40 de 53



Desde el menu Opciones podremos escoger las guias de contabilizacion (cobros y
pagos) para realizar el proceso.

Contabiizacién Guias contables
L_?E'. Asignar guia cobros Nombre Guia
L;_-_;I Asignar guia pagos Pago Efecto Caja Retail
$2.  Fichas mayor Pago Efecto

| Contabiizar Ctrl + A

Salir

Al ejecutarse se procesaran todos los movimientos con las dos cuentas informados
(cuenta y contrapartida).

Proceso contabiizacidn

':9] Se procesaran todos registios cuyo campo de saleccionado esté activado. (Es comecta?

e i . Mo

Para cada registro se creara un asiento contable en la empresa correspondiente de
tipo doble con la informacién de comentario, canal, diario,... asociada a los dos
movimientos. Si hay factura informada, se creara el registro en Movimientos Factura
del tipo “Informativa” con la informacién correspondiente.

Si el registro estaba asociado a efectos y coinciden los importes asignados, ademas
de realizarse el asiento se asociara el mismo al efecto para cancelarlo (creando el
registro de movimientos facturas tipo ).

Si el cobro o pago es parcial, se modifica el importe del efecto por el importe realmente
cobrado / pagado, ademas de generar un nuevo efecto con el importe pendiente.

Una vez finalizada dicha contabilizacion, el movimiento quedara conciliado
automaticamente.
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Conciliaciones manuales B8
Registros Procesos Filtro no concliados  Filtro conciliados/precondliadas
mum [ i || B =
BV P8 <@ @ cub=
No conciliados | Conciliado:
Maovimientos banco [0128-0315-28-0100021943 BAMKINTER, S.A.]
Doc.Rec. Fechaoperac. Fechavalor Fechaconcl. Céd. condl. DM Importe Conc. N43  Descripdén Conc.banct
03-03-2014  03-03-2014 27-03-2014 1 Debe 450,00 4 N43-Giros-Transferenda. .. 100
( 05032014 05-03-2014 27-03-2014 4 Haber 2.560,00 2 N43-Aborarés - Entrega. .. %)
=
&
-
-
=
=
=
K I []
Movimientos contables [572000024] [3 DEMO MURANC]
Fecha asiento Fecha vcto.  Fecha concil. Céd. concl. D/H  Importe Cad. conc.  Comentario T.doc. Documento
03-03-2014 27-03-2014 1 Haber 450,00 0 PAGO 5/FACTURA 15396

Desde la pantalla de conciliacion manual, también podemos realizar este proceso de

Contabilizacion, para ello, desde el menl Procesos se ha habilitado la opcién de
Contabilizar.

Conclacones marusies i

rpatrs [T ] e cnaes it sorchecke i na ek
C T CHl 4C

Bacturs Nawod T, BT Dlesorgaoine Conchan Desoposh 1]
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(T ) [
FRTTRNTIE Con b [ faUD0G] [ e o anai]
Pochw pmen, Pecha i, DM eooris Cisd . oonc. Comertario Teodoc.  Dooumenin  Serie Foachma hurm
IHI2-30H Haber 550,09 I Pa0 FACTURL BEERL q
15030 Dahe .50, 10 Colban Efeciion L] o
1340300 Daba 3,040 0 COEA0 FACTURA S q ~
15132004 b . | 0 COBRD MTFACTIRA 56 L] :
o713 Lok FE I COBRS TATTLRG L Ol -
| )
C C [
~Dahog sndlzcdn
Fzomia cors a8 Bzroo Mg shroa | Ovecbe Conbob dzd zglrmos ot o feeonds
PR 5 ET=] u (1S [NTS

SAGE Small to Medium Business

Péagina 42 de 53



ﬂ%

SaAggara

2.0 PREGUNTAS FRECUENTES

2.1 REQUISITOS PARA REALIZAR LA CONCILIACION BANCARIA

2.1.1. Cuentas bancarias

~< Contabilidad . . i
Pulsar el icono * y acceder a la opcién de menu Contabilidad y finanzas
/ Datos maestros / Cuentas bancarias.

Guentas Edicén Procesos

2l LY K4 &N ATFE & &
I, cusnts 3 TipoCusrta Bancos
Cifd, cusnta ST2000003 BANOUE PARIBAS
Banco 0075 °  BANCD POPULAR ESPARIOL
Oficina 625 D m
C.CC, D68 34006
BIC POPUESEREAE TEa  ESA ND0FSSES0 1 a0 ae4 00k
S 0 I.ME. 0
Cficna Penesa  nlereses  Gastos/Comis.  DabosLV.A [@mm I
Eshado Dveza Libima concllsodn
e o
Saldo inkoo concilackin
Fecha  31-01-205 Sagro sakdo Haber Sakdo +40.057,81
Salda final

Fecha  31-01-2003  Signosaldo Haber Salda 549,513,33

Guits Comcllamin

G s ) rneen

Situados en la carpeta "Conciliacion" debera marcar la casilla de verificacion
"Activada" si esta cuenta bancaria recibe ficheros con el extracto del banco e informar
el cédigo de la "Guia conciliacion" que utilizara la aplicacion para realizar la
conciliacion bancaria.

El resto de campos se implementaran autométicamente a partir de que se realicen las
importaciones de los ficheros del banco (norma 43).

2.1.2. Guiade conciliacion

_ ~ Contabilidad » i N
Pulsar el icono ° y acceder a la opcién de menu Contabilidad y
finanzas / Conciliacién bancaria /Config. criterios conciliacion / Mto. Guias criterios.
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Mantenimiento guias criterios condliacién B8
Cadiga Criteria Descripcion Proceso
Mueva auia Elirinar quia Maodificar desc, | Guardar como fcepkar Cancelar

Seleccionar la guia y pulsar el botén de comando "Aceptar".

Criterios de conciiacidn [ 1-For importe ]
Entrada Edicion
LR VO dIdP Pl @aCE TE @

Tipa conciliacidn

Crden 1|

Tipo conciliacion [Importe + Conceptos globales J

&) Conciliar

7 Preconciliar

Descripcidn Importe + Conceptos globales

Seleccidn movirmientas - Criterios obligatorios

Margen de 0 diasentrela Fecha operacion de banca v la Fecha
Conceptos banco Conceptos contablas
Tipo concepto  Globales Tipo concepto  Globales

Es recomendable que utilice una guia de conciliacion que tenga en "Tipo
conciliacién" el criterio "Importe + Conceptos globales". La aplicacion ya facilita
esta guia pudiendo modificarla incorporando otros criterios o crearse una guia nueva.

2.1.3. Relacién conceptos globales con Contables - Empresas

] <~ Contabilidad N i -
Pulsar el icono y acceder a la opcién de menu Contabilidad y

finanzas
/ Conciliacion bancaria / Relaciones entre conceptos / Global-Contabilidad.

En este mantenimiento debera informar cémo relacionar los conceptos globales con
los movimientos entrados en contabilidad.
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Relacian conceptos global-contable

Empresas Edicion Procesos
BR »9 IdPbPl #8H QFE
Empresa Descripcidn

9,999 Empresa Demostracidn Sage Murana

H o4 4 » Ik H

Conceptos

Relacidn  Edicidn

oy [+ s [ =l =
B Kbl 4O TS
Concepko global  Descripeidn Comentario conka
1 LE-Talones - Reintegros “ekaldn

Para dar de alta la relacion pulsar el icono "Insertar”.

En "Concepto global" pulsar el desplegable para seleccionar el criterio que desea
relacionar, y en "Comentario conta" indicar el criterio de relacion.

Segun el ejemplo, al hacer la conciliacion la aplicacién intentara conciliar los registros
del banco que vengan con el criterio "1" con los movimientos contables en cuyo
comentario aparezca el valor "talon" en cualquier parte del campo. El "%" sustituye a
cualquier valor. Si desea hacer la conciliacion solo de los registros en los que el
comentario empiece por "talén", entonces en "Comentario conta" debera indicar
"talon”.

Nota: Los conceptos globales pueden relacionarse con la norma 43 o con los
conceptos propios del banco. Dicha relacion se definira dentro de Conciliacion
bancaria/ Relaciones entre conceptos.

Nota: El afio esta modificado por 20XX, correspondiendo XX a los dos ultimos digitos
del ejercicio en curso. Recuerde que, en caso necesario, debera sustituir esta
informacion por el ejercicio en curso

2.1.4. Importacion fichero Norma 43

A partir del fichero de la norma 43 que le facilite su banco podra hacer la conciliacién
bancaria de los movimientos de banco (cuentas 572... ) entrados en Contabilidad Sage

Murano.

. < Contabilidad . ] -
Pulsar el icono y acceder a la opcién de menu Contabilidad y
finanzas / Conciliaciones bancarias / Operativa diaria / Importacion ficheros
norma 43.
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Irnportacién ficheros norma 43

Ficheros a importar
Seleccionar Ficheros para la importacion

Path fichero norma 43 Descripoion

PRIMERA IMPORTACION

Ficheros a
Ll rrportar

I M

Ejecucidn del
{3 proceso

»

4

= Configuracicn
| = de salida

M # W «a

[] Informe diaric impartacidn al Finalizar el proceso

< Akrés Finalizar Cancelar

En "Path Fichero Banco" seleccionar el fichero facilitado por el banco de la norma 43
pulsando en el desplegable. Seguidamente pulsar el botén de comando "Finalizar". Si
la importacion se realiza correctamente mostrara el siguiente mensaje:

Importacion ficheros norma 42

.
\_ll) La importacidn ha finalizada corectamente.

Si se intenta importar un mismo fichero mas de una vez mostrara el mensaje:

Importacién ficheros norma 42

.
\_l) La importacidn MO ha finalizado corectamente.

Al importar el fichero la aplicacion comprueba que coincida el saldo final de la Ultima
importacion el con el saldo inicial de la nueva, por lo que no permitira importar un
mismo fichero mas de una vez. En caso que sea necesario repetir la Ultima
importacion, primero debera eliminarla. Para ello:

] = Contabilidad y ; .
Pulsar el icono y acceder a la opcién de menu Contabilidad y

finanzas / Conciliaciones bancarias / Procesos auxiliares / Eliminar Ultima
importacion.

SAGE Small to Medium Business

Péagina 46 de 53



QD

SaAggara

Elirminar Citima importacian BB

Seleccidn de banco

Banco Descripcion banca
[T sanco popULAR EsPafioL

= seleccion de

= banco _
Ultima .

Ll rrportacion -
=

Tipa de elirminacian

@) Por importacion {7y Por cuenta corriente

< fAtras Siguiente = Finalizar Cancelar

Seleccionar el banco y pulsar "Siguiente"

Elirninar Lldma irmpaortacian 88

BANCO POPULAR ESPARNOL

|_: Seleccidn de F.Imp. Banco  Oficna  D.C.  Cuenka corriente F.Inicial '

= hanco
Ultirma
L irnportacicn < ftras Siguiente = Finalizar Cancelar |
Elirninar Uldrna importacidn 88

BANCO POPULAR ESPARNOL

iy F.Imo, Banco  Oficina D.C. Cuenta corriente F.Inicial
F= seleccion de
= banco
9 Utima
La impartacion < fikras Siguiente = Finalizar | Cancelar |

Nota: El afio estd modificado por 20XX, correspondiendo XX a los dos ultimos digitos
del ejercicio en curso. Recuerde que, en caso necesario, debera sustituir esta
informacion por el ejercicio en curso.

Pulsar "Finalizar" para realizar la eliminacion. Seguidamente podra volver a importar el
fichero de la norma 43.
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Si se concilié algun registro proveniente de la importacién eliminada, también se
eliminaran los punteos correspondientes (automaticos o manuales).

2.1.5. Realizar Conciliacion Bancaria

Para realizar la conciliaciéon bancaria previamente tiene que haber importado el fichero
de norma 43 que le facilita el banco. Para mas informacién relacionada con este
proceso remitase a la consulta "Importacion fichero norma 43".

La conciliacion puede hacerse de forma automatica o manual. A continuacion se
explican ambos procesos.

2.1.5.1. Conciliacién automatica

. -~ Contabilidad . , -
Pulsar el icono y acceder a la opcién de menu Contabilidad y

finanzas / Conciliaciones bancarias / Operativa diaria / Conciliaciones
automaticas.

LAGEe - B = ol g o]
Galecclon cuente corrlenks

I T T T T TR SN UOE O I E LT I o PO TR o | 1 I L PRET T YT R LI T P TRToN Ul ds 0

L Ceha_
e WY 1B
[y ST
S il
=) e
GuE ool mE 0 ool

[T|Dcrcvlzr et os ond X v kar T

Seleccionar el banco del que se va a realizar la conciliacion y pulsar "Finalizar".
Mostrara el siguiente mensaje:

Condliaciones automaticas

\E) La conciliacidn automatica ha finalizado corectamente.

La conciliacion se habra realizado segun lo informado en el mantenimiento "Guias
criterios conciliacién”. Para mas informacién sobre este apartado remitase a la
consulta "Requisitos para realizar la conciliacién bancaria".
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2.1.5.2. 2. Conciliacion manual

. <~ Contabilidad . ] N
Pulsar el icono -~ y acceder a la opcién de menu Contabilidad y

finanzas / Conciliaciones bancarias / Operativa diaria / Conciliaciones manuales.

LAGEe - B = ol g o] 7 -]

Talecclon cuents corrlenke

I T T T T TR SN UOE O I E LT I o PO TR o | 1 I L PRET T YT R LI T P TRToN Ul ds 0
k= = B
[ENIE]
=vrruow
S il
1= e
Sy sl wmB- 0 [T L

[T Dezocvdlzr nogidr s 1nd 3036 woeedarone

Seleccionar el banco del que se va a realizar la conciliacién y pulsar "Siguiente".

En las sucesivas pantallas se indicaran los limites de fechas, importes, conceptos y la
ordenacion de los registros a presentar, mostrando finalmente la pantalla:

Conchacionss Manuses (7 x|
Eegetrod Procesos Fibre (o condllados  Filtno conolisdos jpe econclisdos

BYE, i.?'.;._'ﬂ CoRE =B

No conclsdos

Meorvmiarston banen [O0TS-6805-01 61080006 BANC O POPLLAR FSAfiCL]

Doc.Rec. Fecha operac. Fechavaler [fH  Imports Cont MY Descrpstion Conc.ban  Descripain [

O3-01-20000  00-01-20%K Debe 241 43247 4 N -G Tranel enentis 14 o
z

O507-2000¢ 00-01-20 Debe o WL 4 M4 3-Gros-Translenencis 13 m
-
03-01-2000  O0-00-2000 Db il ] 4 W43 -Garos- Transferencia. 1% i | e
03002000 00-01-20K Dber 104195 4 WG Trofnlhenenis 1% o
O3-00-2008  03-01-2000 Debe A LR ] 4 S 3-Garos- Traraferenos. 1 o
0R01-200e  00-01-20%Cc Dwbe 2,087,010 4 M -Garos- Tranafenens s (L

) ¥]

Moramsndos cortables [ST2000000] [ 9399 Empress Demestrain Sege Murara)

Facha s, Fechawite. DM Impote Cond oo Comenling Tipo doc.  Documsnto  Sene Faturs Mum g
030020 Db 111966 o a -
-
-
w
- 4

k)

Banen - Regstros | Inporte Contabidad - Fegetros | Importe [ erencia
o 0,m o 0,00 ]
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Aqui visualizara tanto los movimientos no conciliados, como los conciliados y los
preconciliados.

Para realizar la conciliacibn manual debera seleccionar uno o varios movimientos de
banco y/o uno o varios movimientos contables cuyo importe total coincida.

Si existe alguna diferencia entre los registros marcados no permitira la conciliacién.

Para facilitar la busqueda puede activar los filtros accediendo al menu Filtro no
conciliados.

Filtra conciliados/preconciliadas
Activar filkro contabilidad desde banco
Modificar Filtro contabilidad

Ackivar filkro banco desde contabilidad
Modificar filtro banco

"Activar filtro contabilidad desde banco" para desplazarse por los movimientos del
banco mostrando sélo los movimientos de contabilidad que coinciden o "Activar filtro
banco desde contabilidad" para desplazarse por los movimientos de contabilidad
mostrando soélo los movimientos de banco que coinciden.

Una vez localizados los movimientos a conciliar, seleccionarlos y pulsar el icono
%/ "Conciliar" o acceder a la opcion de meni Procesos / Conciliar.
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Concliaciones manuales [
Registros (Brocesas Lot go-""",@ﬁados Filtro conciliadosjpreconciiados
Lnde |s» Preconciliar Chrl + P =
Mo concll #& Desconciliar Chel +D
Marvimier B Contibant NCO POPULAR ESPARIOL]
Doc.f ::Ii Eichas Mayor Importe Conc.N43 Descripcion Conc.ban  Descripcidn Dn
|5 Alkade asientos
8 Modificar movimisnko conkable 241.492,47 4 N43-Giros-Transferendia... 14 ot
03-01-20x%  03-01-20%X Debe 226,14 4 MN43-Giros-Transferencia... 439 ot
03-01-20%% 03-D1-20%% Debe 592,68 4 MN43-Giros-Transferencia... 439 ot
03-01-20x%  03-01-20xX Debe 3.841,95 4 MN43-Giros-Transferencia... 439 ot
03-01-20%% 03-01-20%% Debe 2.614,96 4 N43-Giros-Transferencia... 439 o
Maovimientos conkables [S72000003] [9999 Empresa Demostracion Sage Murano]
Fecha asien, Fechawcto, DyH  Importe Cid.conc. Comentario Tipodoc. Documento  Serie Factura MNum

03-01-20%x (D

%]

oA 4 M

LI L

(LI R |

Datos condiliacidn

Fecha conciliacion Banco - Registros | Importe: Contabilidad - Registros | Importe Diferencia
03-06-20%% 1 -3.119,66 1 -3.119,66 0,00

Mostrara un mensaje que debera confirmar y a continuacién los movimientos pasaran
a la carpeta "Conciliados". Cualquiera de los movimientos pueden cambiarse de
estado (de conciliado a desconciliado, de preconciliado a conciliado, etc).

Nota: Para conciliar movimientos cuyos importes no coincidan remitase a la consulta
"Conciliar movimientos descuadrados".

Nota: El afio esta modificado por 20XX, correspondiendo XX a los dos ultimos digitos
del ejercicio en curso. Recuerde que, en caso necesario, debera sustituir esta
informacion por el ejercicio en curso.

2.1.6. Conciliar movimientos descuadrados
Si desea conciliar algiin movimiento de banco y/o contabilidad que no tenga su

correspondiente registro y por lo tanto no esté cuadrado debera proceder de la
siguiente manera:

_ < Contahilidad y ; .
1. Pulsar el icono y acceder a la opcién de menu Contabilidad y

finanzas / Datos maestros / Cuentas bancarias.
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Cuentas Edicidn Procesos

LR v d4dpbpbl &8 QTS @ &

Id. cuenta 1 TipoZuenka Bancos
Z4d, cuenta 572000009 Banco Sabadell
Banca 0055 7 BAMCA JOVER
Cficina ooo1 CEMTRAL OC. 00
C.CC 1111111111111 IEAaM ESS700560001001111111111111
Sufijo u] I.M.E. 1]
Oficina Remesa Inkereses Gastos/Comis, Dakos V. A, Igstrumel A b
Estado Divisa FToriciliacidn
Activada Cod, divisa Divisa Fecha
Saldo inicia conciliacian
Fecha  01-01-20%% Signo saldo Debe Saldo 0,00
Salda final
Fecha | 01-03-20%% Signo saldo Debe Saldo 0,00
Guia conciliacion
Criterio 1 For importe

En la carpeta "Conciliacion" debera modificar la "Fecha" del apartado "Saldo inicio
conciliacién" indicando un valor superior al movimiento que desea conciliar.

Por ejemplo, si el movimiento a conciliar es de fecha 9-05-20XX, aqui debera informar
una fecha mayor, por ejemplo 10-05-20XX.

La fecha se selecciona pulsando en el desplegable, donde se muestran las diferentes
fechas en las que se han realizado las importaciones de la norma 43.

_ = Contabilidad B ; N
2. Pulsar el icono y acceder a la opcién de menu Contabilidad y

finanzas / Conciliaciones bancarias / Operativa diaria / Conciliaciones manuales.

Seleccionar el banco del que se va a realizar la conciliacion y pulsar "Siguiente”.
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Concliaciones manuaes 88

Limites de fechas e importes

Tipo de: registros

~| No conclados Conchiados Preconciliados
-
Lirites ro concibados. Fechas & importes banco .
= Signo imparbe Todos
Tipofecha Fechaoperacidn  |Fechainferor  01-01-20XX Importe inferior -959,999,999,99
fechas ¢ Fecha superior  01-02 - 2000 Impoete superor Q00,900,000 00

Limites no concliados. Fechas e importes conta >
Signo inporte  Todos
Tipo fecha Fecha asiento Fecha irferior  01-01- 200X Impoite inferion -999.999.999,99

Fecha superior  01-02- 20X Imposte superior 999.999.999,99

ErrEn

Lirites concliados Limites preconcliado:

Facha conciiacion inferior Fecha conaliacion inferior
ire| . Fecha concliacidn superior Fecha concikaciin superior
: 0 L)
L i " Desconcilar

< firds Siguiente > - Finalzar Cancelar

En esta pantalla, en el apartado "Limites no conciliados. Fechas e importes banco" ,
en el campo "Tipo fecha" indicar "Fecha operacion” o "Fecha valor" y en el apartado
"Limites no conciliados.

Fechas e importes conta", en el campo "Tipo Fecha" indicar "Fecha asiento”, "Fecha
vencimiento" o "Fecha grabacién" e informar los limites de fechas (tienen que incluir la
fecha del movimiento que desea conciliar), teniendo en cuenta que la "Fecha superior"

no puede ser igual o mayor a la fecha informada anteriormente en el Mantenimiento de
cuentas bancarias.

Para realizar la conciliacion debera seleccionar uno o varios movimientos de banco y/o
uno o varios movimientos contables. No sera necesario que el importe coincida. Pulsar
el icono % "Conciliar" o acceder a la opcién de ment Procesos / Conciliar. Mostrara

un mensaje indicando que existe una diferencia entre la suma de importes de bancoy
contabilidad. Aceptarlo para realizar la conciliacion.

Nota: El afio esta modificado por 20XX, correspondiendo XX a los dos Ultimos digitos
del ejercicio en curso. Recuerde que, en caso necesario, debera sustituir esta
informacion por el ejercicio en curso.
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