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NOTA REFERENTE AL MANUAL:

A efectos de homogeinizacion de imagenes en el manual, el ejercicio actual ha sido
sustituido por 20XX, correspondiendo XX a los dos ultimos digitos del ejercicio en
Curso.

Recuerde que, en caso necesario, debera sustituir esta informacion por el ejercicio en
Curso.

Asimismo, se ha utilizado 20XX -1 para indicar el ejercicio anterior al ejercicio en
Curso.
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1.0 CONTROL PRESUPUESTARIO

11 ENTRADA DE PRESUPUESTOS
Vamos a pasar a ver a continuacion el tema del control presupuestario de la aplicacién
de Contabilidad Sage Murano.

Esta opcion la encontramos en el moédulo de Contabilidad/Contabilidad y
finanzas/Control presupuestario.

| Contabilidad i
- Cuntai:lillui'd.ad'\r i‘“lnanzas

¥ Datos maestros
Operativa contable
Saldos vivos
Control presupuestario
Gestidn de Impresos Ofidales
Cartera de efectos
Gestidn de Caja
Condliacion bancaria
Graficos
Conversién PGC 90 3 NPGC
b Posicion tesorera

v v w oy w v wlw w

Q Acceso contenidos legales
& | Tutorial
[3] cuadro de mande

Para entrar los presupuestos disponemos de dos opciones, que veremos por
separado, Mantenimiento de presupuestos y apertura de presupuestos.

= Control presupuestario
IEI Mantenimiento de presupuestos
G Apertura de presupuestos
.41 Borrado de presupuestos
@ Balance de comprobacidn
EZJ Cuenta de explotacion
=] Mto. de guias importacién
i{!-_fq Importacion presupuestos
b Informes
£ | Tutorial

La primera opcion Mantenimiento de Presupuestos que podriamos calificar como
manual y que consiste en elegir la cuenta a presupuestar e informar manualmente el

importe para cada uno de los periodos contables de la empresa.

La segunda opcion Apertura de Presupuestos que podriamos calificar de automéatica
que consiste en generar el presupuesto partiendo de datos de ejercicios anteriores.

1.1.1 Mantenimiento de presupuestos
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Al pulsar sobre la opcion de Control presupuestario/Mantenimiento de

presupuestos se nos abre la pantalla donde podemos visualizar los saldos de las

cuentas desglosadas por periodos.

Esta pantalla nos va a permitir visualizar y entrar los presupuestos y ver la comparativa

entre el real y el presupuestado.

Manteniniests de presuouesto:

I:ha.;tuga:ér Dedsgas daeCana | (peares Wer Prempuestos
=-{F Todes Bue@ Hasbo 6 2@ 8 @i
B [ tlta adcmatics
|- w0 Alts cecels portacér Hueleizntzs Dptala Erersic 20K
Cuenta 70000000 alts rn= Ao

aeimilades  Froppustos  Camparstive

Fer'cens Ceke Hazes Salds
Aperbra @08 2.3
Frrinen | 0, .0
Farcoe 2 o,LL [ ]
Feruuy 2 2,00 [ i ]
Frrnin 7 0,117 .0
Farices o oL L
Feruwn £ a,0c [N}
Frrnin 7 ,11% .0
Farcoo & o,LL [ ]
Feiuuw 5 0,00 2,00
Frrnen N 0,577 .0
Farices 11 [ANHE [ N
Frivug 12 2,00 [k ]
To—irs o, r.on

8,00
0,7
L
9,0c
0,7
0,LL
0,0t
0,7
L
9,0c
0,7
,LL
9,0c
0,7

PR TE: ]
€0
(|
[}
£,00
(o]
L
.00
(|
[}
£,
]
L
€00
]

Mantenimiento de presupuestos/ menl Opciones:

felsla’yi ol Ver Presupuestos

d | ———
El Guardar Cirl +G !Eril @. Ir_ifll !L!

Muostrar sdlo las cuentas de acumulados
%] Afadir canales vy delegadones Cirl +H

014
@ Refrescar F5
Primero Mayus +F7
[» siguiente Fg
= Imprimir ficha Cirl +P = _
Erviar 3 Excel ctrl +w q  anterior o
wiar 8 EX s
i Lbu Ultma  Mayus +F3
Salir
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Guardar: Guardar la informacién de la cuenta y canal/delegacion activos.

Mostrar sélo las cuentas de acumulados: s6lo muestra las cuentas que tienen

acumulados.

Afiadir canales y delegaciones: Permite afiadir un canal y/o delegacion a los

existentes.

Refrescar: refrescar cambios realizados.

Ir a:

Primero: Ver la informacion de la 12 cuenta.
Anterior: Ver la informacion de la cuenta anterior.
Siguiente: Ver la informacion de la cuenta siguiente.
Ultimo: Ver la informacion de la Gltima cuenta.
Imprimir ficha: Imprimir la ficha activa.

Enviar a excel: Envia a Excel la ficha activa.

Salir: para salir del mantenimiento de presupuestos.

Mantenimiento de presupuestos/menu Ver:

Opciones |12 Presupuestas
o =i ::'._. Fichas de mayor Ctrl +M
B =
—E Ejercicio activa F4

Mivel o 4] Ejercicio anterior

Ficha de mayor: Nos abre la pantalla de fichas de mayor.

Ejercicio activo: Ver la cuenta activa en el ejercicio activo.

Ejercicio anterior: Ver la cuenta activa en el ejercicio anterior.

Mantenimiento de presupuestos/menu Presupuestos:
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Opcdones Ver [&i==1
o= = =@ Iraspasar entre limites de cuentas  Cirl +7T
R o
5t Pasar presupuesto al ejerddo activo Ctrl +U

Mivel cuenta || Dividir importes cl +D
Cuenta gor % Repetirimportes Ctrl +R

Traspasar entre limite de cuentas: Permite generar automaticamente el presupuesto
del ejercicio activo a partir de un ejercicio anterior.

Pasar presupuesto al ejercicio activo: Genera presupuesto del ejercicio activo
actual.

Dividir importes: Dividir el importe del campo donde esté situado el cursor (debe o
haber) entre el actual y los restantes periodos hasta el final

Repetir importes: Repite el importe del campo donde esté situado el cursor (debe o
haber) entre el actual y los restantes periodos hasta el final

Las opciones mas habituales las encontraremos en la barra de herramientas, también
podemos acceder ellas a través de la combinacion de teclas.

Bzl d4db bl GE 92 50 @ x

Para entrar un presupuesto de una cuenta deberemos seleccionar el ejercicio y el nivel
de cuentas, que debe ser a nivel de detalle.

Mantenimiste de pres.ouestos 7§ ]
Com /T pacnz ir ] Dialnga= 44¢Cnan | Dpooras Ver Frepusibos
5] Tedes B s ek mE = W
MHudl cleibag O=tade | Erarzico kM
Cuertd | 52000000 S AT Y DT BN

Scamilaks  Prespuesios  Co-garabive

Farcocs Caka Huze Salda Asumdeds
Aperhea 0,01 .0 0,0 .0
Farzee 1 o, [} o, L

A continuacion, para que se active la entrada de presupuesto debemos situarnos en el
nivel mas bajo del explorador de canales y/o delegaciones (la informacion se puede
presentar a nivel de Canal/Delegacion o Delegacion/Canal).

Si no tenemos el detalle de Canal/Delegacién o Delegacién/Canal, en funcién de cémo

nos interese introducir la informacién, podremos activarlo desde la opcion Afadir
canales y delegaciones.
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Elegir canal y/o delegacidn 8

Coral Generl

Delegacidn General

Sdlo se dara de alta cuando se entre algin dato de acumulados o presupuestos.

Aceptar | Cancelar |

Al seleccionar un canal y una delegacion se activa el detalle de la cuenta a nivel

maximo
Canal/Delegacion i Delegacio’n.-"l:anali Opdones Ver Presupuestos
-5 Todos BeQ K4bb &
=-{E5) I CANAL 1
il DEL1DEL1 Nivel cuentas [Detalle ]

Cuenta £22000000

Situados sobre el nodo de Canal/Delegacion de las cuentas deberemos ir a la carpeta

presupuesto y desde alli podremos ir introduciendo datos manuales por cuenta y por

periodo.
Mantznimiente de presupuestos
CanaLaegaaifr il:'lllll;ldh-'l:nl | (roores Yer frempuesios
=2 meses B HAde M @E 9P o8 ki
A TCAtaL]
W CELLCELI Mol aistag Dptale -t I
Cuernta 62200000 RApArAZiores ¥ eaqieraside

acimylces | Prosgueslcs | Compasaiie

Farizaas Ciaka bt Salds ey lades
Avehen 0,00 1,000 £
Fercoco L IR a4, A 0l
Frivuy X 380,00 2400 30,00
Frrnin 3 0,0 R ] MELTT
bericca 4 [t 1m0 s
Freivun 5 0,c0 il i) [
Farcco o o,y a4, [N ]
Fervun 7 0,C0 140 [k
Frrinen & 0,mn 1,000 £
Faricen 4 [ENRI] a,m [N
Freruuy 20 0,00 2400 .00
Frrnen n,mi a0 [ ]
Ferwen 23 0,c0 il i) [
Trmirs A58, 2,00 A%

Baa

00
244,00
S1E00
355,00
2,0
558,00
4,00
B5500
ELER
s,
B5500
355,00
G550
ELER
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Podremos insertar nuevos niveles de desglose (afiadiendo canal y delegacion), repetir
el importe en los periodos siguientes o dividirlo, traspasar los datos de acumulados al
presupuesto del ejercicio activo, consultar la ficha de mayor, ...

Una vez introducido el presupuesto deberemos grabarlo.

1.1.2 Apertura de presupuestos

Al pulsar sobre la opcién de Control presupuestario/Apertura de presupuestos se
activa una opcién automatica para generar el presupuesto partiendo de un ejercicio
anterior.

Al entrar en esta opcion visualizaremos la siguiente pantalla:

diethiee e esiuesios HEB

Upcines v limites del proce=o
iwfrim e ceeee w e cer e em xehewrsen e debne oud peneeen

UpounL v
= = Iimites el
I -

=y . w Irrferiar Geperer  IEEETIED
E L
& Asgpuiadsg Eerco | g & Pocwia | Do rlib v
ETHEL NG Liral Noreda
Foroarbaps L3

En esta pantalla deberemos informar el limite de cuentas que queremos presupuestar.

En el apartado de Datos origen deberemos de informar la tabla origen de datos
(acumulados o presupuestos) y el ejercicio del que se han de recoger los datos para
generar el presupuesto. (Ejercicio actual, anterior o siguiente)

En el apartado Datos destino deberemos indicar si el incremento del presupuesto
para el ejercicio actual sera porcentual o lineal. Dependiendo de lo que seleccionemos

deberemos informar bien el porcentaje o bien el importe lineal que queremos
aumentar.
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Nota: Este incremento porcentual o lineal puede ser tanto positivo como negativo.

Por ejemplo, a través de esta opcién podriamos indicar que el presupuesto para el
ejercicio 20XX sera el mismo que el del ejercicio anterior 20XX-1 pero aumentado en
un 10%, o por ejemplo, que el presupuesto para el ejercicio 20XX sera el importe de
los acumulados en el ejercicio 20XX-1 incrementado en una cantidad lineal de 5.000€

Ejemplo para un presupuesto que disminuira un 5% respecto al afio anterior.

Tenemos el Presupuesto para la cuenta 622000000, canal |, Delegacion Dell, para el
ejercicio 20XX-1 (afio anterior al afio actual)

Mantenimieats de prEcLOLesEnE d B3
Cu4mCnaens dp ] Dedagaa d1eCana | (pceres Yer Prampuestos
(=l Todks Bued d<sbel ol =M a8 @
H= DCANAL]
w CELLCELY Huel a2t Detale Eerticn  20KH-1

Cuertta 522000000 AP AT | SO Ser Rt
aeimiladen | Freppustos | Camparstive
Fer'aecs Coaka Hazes sl PR TE: ]
Ao=-tura a8 [ k] a8 [ h}
Fereen | BN .0 BLoNRS TIE
Fercee & S, [N} o, LI
Feruwe 2 290,00 c.0a 290,00 38,00
Frracn < 166, F 7 .0 168, F7 167,57
Fercee o 2,00 [N} 2en,LL Lk s
Fervuu € 430,00 200 430,00 1.775.57
Frrecn 7 175,010 r.m 175, 170 150 AT
Fercee EINRE [N} 2,k L L
Feruwn § 300,00 c.00 300,00 D357
Frrfnen IR A5, r.on 75,0 nEEAT
Feriece 11 400,00 [} 40,10 Qs LS
Fervie 12 00,00 :I.I:q 00,00 JE35.57
Te—irs LELFT r.on FEMLFT TEIAT

Abrimos presupuesto para la cuenta 62000000 para el ejercicio 20XX (afio actual) con
un -5% de incremento (incremento negativo) respecto al ejercicio anterior (20XX-1).
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Apcur de oresuguc B8
apclones v limites dol process
Dhrakes endencs & 0s o0 32 apkardr 1 oo daes e procsss
ntnres v
= = imiles s
= cesa
iy
f= o 622000000 A2
wtmE g
b oel
Lt proc Tiksly
dumiades EMACC0 20011 Berelda Lt
& Prespuesiog Morace
i 500
<Atk NETTETES Frisirar Canotls

Al pulsar el botdn Siguiente el programa nos da la opcion de filtrar por canal y
delegacién, por si no quisiéramos que el proceso afecte a todos los
canales/delegaciones por igual.

Este filtro nos permitird hacer distintas combinaciones para la misma cuenta pero con

diferente incremento en funcion del canal y/o delegacion.
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Aperling e presupesios HEB

Iiltro del procesa
lmbrn e Fhra qoe re sl oand woanewese de sreeee

E-{7)8s Cormles
L ]
Opoionas y w1
[~ Rt ?r-':-n .::I. Ow= 22
= prooem w3 3
e [ CanALl
Filtro dell % = CcanaL 2z
= procesa Cl& P Clbe
-5 Delagacones
Efecucin del (% Geres
TOCEEY Jw= bEL1 DAL

C]® oz ooz

BT P Canarlar

Al pulsar el botén Finalizar, el programa permite ejecutar el programa en diferido,
dando opcidn de ejecutarlo en funcion de nuestras necesidades.

Ejecutar en diferido Destino Enviar al servidor de Sql
Propiedades | Confiouracen de o Programacin |

Ejecutar an pronto como sea posible

4]

Tan pronto como sea posible

En la fecha y hora proporconadas
Diariamente

Semanalmente

Mensualmente (Dia fijo)
Mensualmente (Dia de la semana)

Fecha

Tras pulsar Finalizar el programa lanza el proceso y graba el presupuesto.
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Mantenimisnte de prespuestos

Com T ragnz ir i Dhelngn= 44eCnm |

(= (2] Todes
A LA
|, CELLEELL

Dpcoras Yer Presupoueslos

B |

Wvalceitis Datale
Cueritd (522000000

P o

= Esaroiz

G E R T ]

Scamilaks  Prespuesios  Co-garabive

Farccos
Arerhra
Fericoe 1
Feruwe 2
Frrioen =
Fericoe =
Fervun 2
Frr'nin £
Fercoc &
Feruue &
Frrnin
Fercee 10
Fervue 11
Frrioen 17

lcmes

Caka

Hua
0,1
44,10
i
T
18,05
251,22
A%,
14,4
23,75
FRE,T
W,
451,22
5,
149, 1%

e M

.
L
o
o
L
c.0a
ron
L
.
ran
L
c.0a
ron
L

0,0
244,10
32,00
T,
10,05
251,25
A%,
14, 4.

23,75
WRE, T
W,
451,25
5,01

449, 1%

Asumdeds

.0
P
257,20
F15,00
il A%
1,332,539
1L AT
LLLE 44
183318
E,
2R 24
2.4748,13
2E, 10
Q=5 Ty

Podemos comprobar que el programa ha calculado el -5% del presupuesto 2XXX-1y

lo ha grabado en el presupuesto del 2XXX.

En el periodo 1, tenemos 258€en el presupuesto del 2XXX-1

El -5% de 258 seria -12,9, con lo que el saldo en el periodol del ejercicio 2XXX seria:

258 -12,9=245,10

Que es lo que se nos ha grabado en el presupuesto del ejercicio.
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Mantenimisnte de prespuestos 7R =]
Con Tpacn: ir i Dislnga= $4:Cn4n | Decoras e Proaupusbos
t=-[E Todes B G pl i s = Bk
H A= DAL ]
| CELLCELL Moyal clgitis Detde B EBarsico M
e (590 O EHES KD E AP
dcamulaks | Prespuesios | Cogaraby
. v ooertas  Detals Sj=rdn | 20%N-1

Farcocs Caka Hux

Aperhr 0,00 LA/ Tl T e v W R R Reparackres v consery

Fargee 1 5, 1T Aomazaccs | FrElLpLEstes | Somoscaliva

Feroco 2 a0 e = Pk e

Far'sen 3 28,00 ‘

Fargee & 153,34 el im

Ferocn 8 1,30 Tl die

Frrnrn F a5, mr Phetcla e

Fenido o 14, /. Suads ¥ o000

Ferwuy @ 23,72 Fivds 4 200

Frrinen o 86,00 Rl i

Feriode I o, B e a4,

Feruu 11 451,33 Aetrlny di2d

Frrnen 17 50,07 TG i

lemmes 549, 15 “2iada 4 die!
acipda 10 200
wrdndn 3 1,00
sedady 1 oL o,x|
Tuld=: 3EI5.67 1420

Una vez entrado el presupuesto bien por mantenimiento de presupuesto o bien por
apertura de presupuesto vamos a ver la informacion que podemos encontrar en las
diferentes pestafias del mantenimiento de presupuesto.

Mantzramentn de prasupusstos E B
Em&?mhegwmm_ Qoo W Preue o
— . i T as X
B Tecks B 4Pk hEl-'_m'l =8 HR
B Ganand
¥ Gerera Pl miiseiing  Dtally Ejerass Mk
= D CAML ] = I
& ST Ciants 42200000 [AEnew sciores; | ConsEry Ao

Acumssdos | Preposiis  Comowatve
Penbdor Dobes Habar Seida L=t T

En la pestafia Acumulados veremos los importes acumulados de la contabilidad.
Encontrando el detalle del debe, del haber, el saldo y el acumulado por periodos a
nivel de Canal/Delegacion.

SAGE Small to Medium Business

Péagina 14 de 24



7-saqgara

L

Mantenmiento de presupuestos g B
Cornt/Cabogiciin | D slsgacidnCanal | Dpoones Y Brasuputstos
= 5 Tooea By M4b M BE =9a al HR
=oAL
= DEiDA ] Fvel cuenben  Doplalle Eerdoc WX

Cuarl  BIA0000 A NS ' OO bR
Aoumiadct | Frajuliis  COTRMETVE
Perindos Oy Haltesr Saddn mprniadcy
aparhra 000 (L) o0 00
Perindn | A%0 00 3,00 200,50 400,00
Ferinda 2 00,00 00 300,00 00,05
Ferinda 3 E=3,00 2,00 153,00 E=3,00
Parogo 4 o Pl LR R
Parpda 5 000 300 0 ES300
Parinda & 0,00 3,00 B0 LY ]
Ferinda 7 000 0,00 b0 FILT ]
Fariodo B 0,00 8,00 T} E=3,00
Faroda § o Pt Lt RO
Parinda 10 000 (ki oo EES3L00
Perindo 11 000 3,00 B30 LK ]
I 7 b 3,00 0,77 #37,0
Geiz2Epr, 0 R} @23 #E3,00
Li=rs Lotz a0 3,00 0,11 ]
Tokzks £22,00 3,60 EEE ] #82,00

En el panel de la derecha podremos seleccionar entre ver Todos (Acumulado Total) o

la informacion detallada a nivel de Canal con detalle de Delegacion si nos situamos en
la pestafia Canal/Delegacion e informacion detallada a nivel de Delegacion con detalle
Canal si nos situamos en la pestafa Delegacion/Canal.

Canal/Delegacion | Delegacidn/Canal ., .. -z
2 I Informacion Canal/Delegacion o Delegacion/Canal

-5 1 CANAL L Total del Canal |

=-{E5 T CANAL T

- DELIDELL  Totq de la Delegaciénl dentro del Canal |

En la pestafia Presupuesto encontraremos los datos del presupuesto con el detalle
del debe, del haber, el saldo y el acumulado por periodos a nivel de Canal/Delegacion.

El presupuesto introducido es modificable tantas veces como se desee.
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Mantenimisnte de prespuestos (7§ =]
Con T pagnzir i Dislnga= $4:Cn4n | Dpcords War Propupuesbos
1=+ Todes Bed ek @mE =" =8 [«
H A= DAL ]
o CELLCELL Heal cipitss D=tde Bl EBarsico M
Cuertd | 52000000 S A IS Y DT BN

Scamilaks | Prespuesios | Co-gparabive

Farcocs Caka Huze Salda Asumdeds

Aperhea 0,01 .0 0,0 .0
Fercee 1 244,10 L 24n, 10 P
Fervun = 342,00 C.o0 342,00 257,20
Frrocn = AR, o0 A0, F15,00
Fercee = 1,02 [N} 114, = il A%
Feruun 2 261,23 C.o0 261,23 1,332,539
Frr'een £ B, 17 rm A8, 17 1L AT
Fercoe & 11,42 L 11, 4. LLLE 44
Fervue @ 23,72 2.0 23,72 183318
Frracn o RGN r.on RGN E,
Fer'cce 1L S, L [N} S, 2R 24
Fervun 11 451,23 C.o0 4513 2.4748,13
Ferieen 17 5,01 .0 5,01 2E, 10
lcmes 149, 15 L S 49, 18 Q=5 Ty

La informacién visualizada corresponderd al nivel del detalle en el cual estemos
situados correspondiente al panel de la izquierda.

En la pestafia Comparativa encontraremos el saldo real, el presupuestado por
periodo. La desviacién en % y la desviacién en importe acumulada por periodos.
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Mantenimisnte de prespuestos [ | ]
Com T pagn: ir i Dislnga= $4:Cn4n | Dpcoras Yo Fresssbos
(=+[2] Tedes Be@ HabpW m@E =« =8B BB
S DAL ]
|- CELICELL Hydlcapitis D=tde Exarzice 20X
Cuertd | 52000000 S A SIS Y DT RN

Scamilake  Fesuodmis | Somoatathea

Farcocs Sl el Sk presupLestc T ey 2000 oo )

Aperhea 0,01 .0 0,1 V.0
Fercee 1 400,00 P [SPS 1241
Fervun = 300,00 223,00 -12,33 23,730
Frrocn = 1A%, #2800 19,7 B
Fercee = o, 1004 1083, L -1k 0%
Feruun 2 0,00 361,35 100,00 361,25
Frr'een £ i <EEM 10, it AEET
Fercoe & o, 120 -1, L -108
Fervue @ a,cc 3,73 -100,00 =35, 75
Frracn o 0, FE I, in I
Fer'cce 1L o, Al 1083, L ERUTH
Fervun 11 0,00 234,05 100,00 -234,05
Ferieen 17 0, =30, I, n =70,
lemes [EEANRE Q.25 -4, % 2,1

La informacion visualizada también dependera del nivel de detalle que tengamos
seleccionado en el panel de la izquierda.

1.1.3 Borrado de presupuestos

Esta opcion del programa nos permitird borrar el presupuesto grabado tantas veces
como necesitemos.

Al pulsar sobre la opcién Presupuestos/Borrado de presupuestos el programa nos
presentard la pantalla del proceso de borrado de presupuestos.

En la primera pantalla nos solicitara los limites de cuentas y periodos a borrar.
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Al pulsar siguiente nos permitird hacer una seleccion de canales y delegaciones.
Al pulsar finalizar nos avisara de nos disponemos a eliminar el presupuesto del
ejercicio y el nimero de registros que cumplen la seleccion y si deseamos continuar
con el proceso.

1.2 INFORMES DE PRESUPUESTOS

1.2.1 Balance de comprobacion

Esta opcion produce una edicion del balance de sumas y saldos por subcuentas y por
grupos de cuentas, contando desde el inicio del ejercicio hasta el mes que se desee
para la consulta (columnas de importes de acumulados) y al mismo tiempo informacion
correspondiente al presupuesto introducido.
El Balance de sumas y saldos puede editarse de forma detallada por subcuentas y,

opcionalmente, con totales por grupos o de forma reducida solamente por grupos de
cuentas.
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En esta pantalla deberemos informar el ejercicio y los meses que queremos en el
listado, el limite de cuentas y tendremos la posibilidad de elegir solo las cuentas
presupuestadas y la posibilidad de sacar el listado de forma comparativa periodo /
acumulado.

Una vez informados estos primeros datos, podremos pasar de pantalla a través del
botén “siguiente” lo cual nos permitira avanzar por el asistente y definir el desglose de
cuentas y la configuracion de la presentacion del listado.

1.2.2 Cuenta de explotacion

El Balance que se obtiene a partir de esta opcion es un Balance de Situacion/Pérdidas
y Ganancias adaptado al modelo impuesto por el Nuevo Plan General Contable.

Si la codificacién contable adoptada por el usuario no se ajusta a lo previsto por el
Nuevo Plan Contable espafiol, los valores calculados por el programa pueden ser

inexactos. En este caso se puede definir en las Guias de Balance la adaptacién
necesaria segln las peculiaridades de su codificacion.
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1.3 IMPORTACION DE PRESUPUESTOS

Esta opcion de la aplicacion nos va a permitir realizar la importacion de un
presupuesto que se encuentra bien en un fichero de Excel o bien en un fichero de
texto.

Este proceso se divide en dos partes; por un lado deberemos crear una guia de
importacion de presupuestos a través de la cual definiremos como estan estructurados
los datos originales para poder ser reconocidos por la aplicacién, y la segunda parte
seria propiamente el proceso de importacion.

Vamos a empezar por la primera parte que seria la definicién de la guia de

importacion, para ello entrariamos en la opcién de “control presupuestario /
mantenimiento de guias de importacion” y nos apareceria la siguiente pantalla:
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A través de esta pantalla podriamos escoger una guia ya creada para hacer algun tipo
de modificacién o bien crear una nueva guia. Si optamos por dar de alta una nueva
guia nos apareceria esta pantalla:

Trewcnia: < TERLLIESITS (I n ;

Dhalasir u pruwcsar

L Ilas
L B iaialie FeFaradis 2n mx sechbos
IMTREAT
Tipa Bchesrs g Bsoal
AT destng Anssilsdoe o
Hombre guis  Dena [nportanonss Freapesios

Fuarga de daica daios ¥er arios
ERUERRRTRTT S By IR, b o P St b ey o El A Sl DR R )
Jobguredss = ios campcs Sapemoan e TETEs
Forrun udie EMy v hezinn: 7 abainder

Az 2w &rtTax Faelire baaor S chon Otz oracts

ST S enin | Frushoar Cancalar

A través de esta pantalla definiremos algunas cuestiones generales de la guia:
Tipo fichero:

— Hoja Excel. Fichero con extension .xls

— Texto con separador. Fichero en formato de texto cuyos datos estan separados
por un caracter separador que se define en el apartado de 'Separacién de campos'

— Texto fijo. Fichero en formato de texto cuyos datos estan grabados en unas
posiciones fijas.
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Archivo destino: Nombre del archivo en el que se grabaran los datos. Este nombre
se elige de la lista desplegable que presenta el campo de entrada.

Nombre guia: Nombre libre dado a la guia.

Rango de datos: Sélo se activa en el caso de importaciones desde una hoja de Excel.
No es necesario dar un nombre al rango de datos, pero facilita el trabajo.

Archivo Origen: Se informa la ruta y el nombre del archivo origen de los datos.

Boton Ver datos Visualiza los datos origen, abriendo el Excel o bien el editor de
texto asignado a la extension del fichero.

Botén ... . Abre el explorador de ficheros para facilitar la seleccion del fichero
origen.

El resto de datos de esta pantalla Gnicamente se activan en el caso de que el tipo de
fichero en que se encuentra el presupuesto sea un fichero de texto.

Una vez informados los datos de esta primera pantalla pulsariamos el boton Finalizar y
ya podriamos empezar a definir la guia de importaciéon. Nosotros vamos a ver una guia
ya creada que es la que trae por defecto la aplicacién, ya que de este modo nos
resultara mas facil entender su mecanica.

En primer lugar vamos a ver el presupuesto en Excel que queremos importar y a
continuacién veremos la guia.

Este es el presupuesto a importar de tal manera que ahora tendriamos que definir una

guia que sea capaz de interpretar estos datos y que pueda grabarlos en el fichero de
destino.
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El mantenimiento de una guia de importacién de presupuestos se compone de los

siguientes campos:

Orden: Numero libre y creciente que sirve para ordenar los registros de la guia.

Campo destino: Lista de campos de la tabla destino, es decir, en este apartado hay
que informar el campo de la tabla destino donde queremos que se grabe un

determinado dato.

Inicio: Este campo estara activado o desactivado en funcién del tipo de archivo donde

se encuentre el presupuesto.

Hoja Excel: Desactivado.

Texto con separador: Indica el orden del campo dentro de la secuencia de
separadores, desde donde se extraera el valor origen. Si el valor a importar es un valor

fijo, su valor sera cero.

Texto fijo: Posicion inicial del campo dentro del registro desde donde se extraera el

valor origen. Si el valor a importar es un valor fijo, su valor sera cero

Fin: Este campo estara activado o desactivado en funcién del tipo de archivo dénde se

encuentre el presupuesto.
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Hoja Excel.: Desactivado.
Texto con separador.: Desactivado.

Texto fijo: Posicion final del campo dentro del registro desde donde se extraera el
valor origen. Si el valor a importar es un valor fijo, su valor sera cero.

Campo origen: Sélo Hoja Excel. Nombre del campo del fichero donde se recogen los
datos a traspasar. Si el valor a traspasar es un valor fijo, se deja esta celda en blanco.
Puede ser un valor constante.

Valor defecto: Se puede asignar el valor de un campo destino ya asignado, utilizando
la siguiente referencia: [NombreCampo]. Puede utilizarse una de las siguientes claves:

— un valor constante.

— Asignar el valor de un campo destino ya asignado, usando la referencia
[NombreCampoq].

— Usar una de las claves: <<Usuario activo>>, <<Ejercicio siguiente>>, <<Ejercicio
anterior>>, <<Ejercicio activo>>, <<Empresa activa>> 0 <<Fecha proceso>>.

Cambio signo: El valor ABS es el valor absoluto del campo (debe ser un campo de
importe).

Condicion: Si selecciona una opcion distinta de "Sin condicion”, se asigna un valor si
el valor campo origen y el valor de la condicién "Valor condicion”, cumplen la
condicion.

Valor condicién: Valor que junto con el valor campo origen, se usa para decidir si se
cumple la condicién para asignar el valor o para pivotar.

Grupo pivotaje: Cuando hay pivotacion, este valor sirve para agrupar todas las filas
de la guia cuyos valores se van a asignar sélo en el registro que se genere fruto del
pivotaje. El grupo 0 pertenece a los valores comunes a todos los registros pivotados
que se generen.

Campo pivotaje: Decide la grabacion del registro, si cumple la condicion de
pivotacion.

Valor final: Valor a asignar al campo destino. Si no se informa, se asignaria el
campo origen o el valor defecto.

Una vez definida la guia de importacion pasariamos a realizar el proceso de

importacion del presupuesto a través de la opcién de control presupuestario /
importacién presupuestos.
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